UBND QUAN LIEN CHIEU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG HQC CO SO DPéc lap - Tu do - Hanh phiic
NGUYEN LUONG BANG
Sé: 10 /QP-TTHCSNLB Lién Chiéu, ngay 07 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc diéu chinh phén cong nhiém vu cua Hi¢u truong
va cac Pho Hi¢u truwémg Truong THCS Nguyén Lwong Bang

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC CO SO NGUYEN LUONG BANG

Can cie Quyét dinh so 2321/QD-UBND ngay 30 thang 7 nam 2013 ciia
UBND qudn Lién Chiéu vé viéc thanh lap Truong THCS Nguyén Luong Bang;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thing 9 nam 2020 ciia Chinh
phu vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc;

Can cir Nghi dinh 6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cuia Chinh
phii vé sira doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sur dung va quan ly vién churc;

Can cir Théong tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua Bo
truong Bo Giao duc va Dao tao (GDDT) vé viéc?bcm hanh Diéu l¢é truong trung hoc
co s0, truong trung hoc pho thong va truwong pho thong co nhiéu cdp hoc;

Can cir Quyét dinh so 349/0D- UBND ngay 10 thang 02 nam 2022 cua
UBND qudn Lién Chiéu Ban hanh Quy dinh vé quan 1y t6 chikc bo may, bién ché, vi
tri viéc lam, cdn bd, cong chirc trong co quan hanh chinh; s6 lwong nguwoi lam viéc,
Vi tr{ viéc lam, vién chuc trong don vi sw nghiép cong lap thuoc UBND quan Lién
Chiéu quan ly;

Can cir néi dung cudc hop giita Hiéu truong va cac Phé Hiéu truong ngay 06
thang 01 nam 2025.

QUYET PINH:
Piéu 1. Piéu chinh phan céng nhiém vu cu thé cua Hiéu trudng va cac Pho
Hiéu truéng nhu sau:
1. Hi¢u trwvéng Huynh Duy Linh
1.1. Linh vyc cong tac:
a) T chirc quan tri, diéu hanh chung toan b hoat dong cua nha truong.

b) Phuy trach cong tac: Chinh tri tu tuong, bao v& chinh tri ndi bo; quan ly
nhan sy, tuyén dung vién chirc; .cong tac quy hoach, bd nhiém; /danh gia xep loai
Chuan hiéu truong, Chuan nghé nghiép gido vién; danh gia xép loai vién chire,
nguoi lao dong; quan ly tai chinh, tai san; trién khai thuc hién cac du an do cac cap
t6 chirc; cong tac tuyén sinh 16p 6; chi dao chung hoat dong tu danh gia chat luong
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gido duc; cong tac gido duc cd yéu té nude ngoai, hop tac qudc té; cong tac huy
dong xa hdi hod gido duc; cong tac doi ndi, do1 ngoai; phat ngoén véi bao chi; cong
tac van thu luu trit; quan 1y va cap phat van bang, ching chi.

1.2. Chu tai khoan thir nhat.

1.3. Chu tich cac hoi dong: Hoi déng truong; Hoi dong thi dua khen thuong;
H‘(f)i déng ky luat Vién‘ChI’l'C, Hg}i dong ky luat hoc sinh;, Ho1 CK)ng sémg kién; Ho1
dong tuyén sinh; Ho1 dong xét tot nghiép THCS va mot s6 hoi dong tu van khac.

1.4. Truong cac Ban chi dao (BCD): BCD thuc hién cac cudc van dong va cac
phong trao thi dua; BCP thuc hi¢n Quy ché dan chu tai co s&; BCD Phd cap giao
duc - Chéng mu chir va xay dung xa hdi hoc tap; BCD huy dong hoc sinh ra 16p,
chéng bo hoc; BCP thyc hién Luat Phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi; BCD phong chdng Iut bio, giam nhe thién tai; BCD phong chay,
chita chay va mot s6 BCD khac cta nha trudng;

1.5. Truéng Ban quan tri, Ban bién tap website, facebook cua truong.
1.6. Phy trach cong tac tham muu, phdi hop

a) Tham muru, giﬁ: mbi lién hé voi S& GD&DT, Quan uy, UBND quan, Phong
GD&DT quan Lién Chiéu, Pang iy, UBND phuong Hoa Khanh Bac;

b) Phéi hop vo1 Ban dai dién cha me hoc sinh, Chi hoi Khuyén hoc cua nha
trudng va cac ban, nganh, doan thé thudc quan Lién Chiéu.

1.7. Kiém tra, nhan xét timg hoc ky d6i véi so6 diém, hoc ba 16p 6, 9; to chirc
x€t duyét két qua cong nhan tot nghiép THCS.

1.8. Sinh hoat t6 Toan - Tin, theo dBi va nim bat tinh hinh hoat dong cta to
Van phong.

2. Phé hiéu trwéng Nguyén Hong Hién (Phé hiéu truéng 1)
2.1. Linh vuc cong tac:

a) Phu trach cong tac: phan cong chuyén mon, chia thoi khoa biéu; quan 1y nén
nép day hoc va ky luat lam viéc cua gido vién; kiém tra ndi bd trrong hoc; cong tac
xét tot nghiép THCS; tuyén sinh vao 16p 10 THPT cong lap; tu danh gia chat luong
gido duc; hoat dong day va hoc tai cac phong hoc b mon va xay dung phong hoc
bd mon dat chuan; cong nghé thong tin, chuyén d6i sb trong truong hoc; kiém tra,
danh gia dinh ky ddi véi hoc sinh; to chire ky thi chon hoc sinh gioi cap truong; kién
tap, thuc tap su pham; theo ddi, quan 1y, str dung thiét bi, do dung day hoc tai cac
phong hoc bé moén va hé théng camera nha trudng; quan 1y s6 goi tén va ghi diém,
hoc ba hoc sinh.

b) T6 chirc chi dao va trién khai thuc hién cac hoat dong day hoc tir chon, day
hoc ngoai ngit, day hoc tich hop, day hoc bdi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh
yéu, kém; day hoc STEM, day hoc ting cuong khéi 16p 9; day thém hoc thém trong
nha truong; trién khai cac cudc thi, hoi thi cua céc cép danh cho hoc sinh: hoc sinh
g101, khoa hoc k¥ that, tin hoc tré, STEM...
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¢) Theo ddi, chi dao viéc thuc hién d6i méi Chuong trinh GDPT 2018, dbi
moéi phuong phap day hoc, kiém tra, danh gia; lua chon, sir dung sach gido khoa,
cong tac dao tao, bdi dudng can bo, gido vién, nhan vién;

d) Phu trach hoat dong chuyén moén day, hoc va kiém tra danh gia hoc sinh
khéi 7, 9; Kiém tra, danh gia thyuc hién quy ché chuyén mon cua gido vién giang day
khdi 7, 9 va kiém tra ndi b cac to chuyén moén dugc phan cong phu trach theo doi.

2.2. Uy quyén chu tai khoan thit hai.

2.3. Phé Chu tich cac hoi dong cia nha truong: H(f)i\d(k)ng ky luat vién chire,
Héiﬁ dong ky luat\h(_)c sinh, thudc pham vi phu tréch; Ho1 (zléng sén’g kién; Ho1 dong
tuyén sinh; Hoi dong xét tot nghiép THCS va mdt s6 hdi dong tur van khac.

2.4. Phd Trudng ban cac Ban chi dao ta nha truong: BCP thuc hién cac cudc
van dong va cac phong trao thi dua; BCD thuc hi¢n Quy ché dan chu tai co sé; BCD
Phé cap giao dyc - x6a mu chir va xay dung xa hoi hoc tap; BCD huy dong hoc sinh
ra 16p, chéng bo hoc; BCD thuc hién Luat Phong chéng tham nhiing, Luat thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi; BCD phong chdng lut bdo, giam nhe thién tai; BCH
Phong chéy, chita chay va mot s6 BCD khac cta nha trudng.

2.5. Phu trach cong tac tham muu, phdi hop

a) Tham muu, gitr moi lién hé véi Phong GD&DPT quén Lién Chiéu, UBND
phuong Hoa Khanh Bac thudc linh vuc cong tac dugc phan cong.

b) Phéi hop voi Cong doan trudng, Ban lién lac cyu hoc sinh nha trudng, cac
don vi trrong hoc trén dia ban phuong va cac don vi két nghia.

¢) Phéi hop Pho hiéu trudng 2 tham muu Hiéu trudng phan cong nhiém vu
cho giao vién, nhan vién.

2.6. Kiém tra nhan xét hang tuan d6i voi s6 dau bai, hang thang dbi voi sd goi
tén va ghi diém khoi 7, 9; ki€ém tra, nhan xét cudi hoc ky I va cudi nam doi vai hoc
ba khdi 7.

2.7. Tham gia sinh hoat tai t6 chuyén mén Toan - Tin, phu trach theo ddi tinh
hinh hoat dong cta t6 Toan - Tin, t6 Khoa hoc tu nhién va t6 Ngoai ngfr.

3. Pho hiéu trwéng Ngo Thi Thu Trang (Pho hi¢u truéng 2)
3.1. Linh vuc cong tac:

a) Phu trach cong tac: pho cap gido duc - xoa mu chit; hoat dong sang kién; an
ninh, an toan truong hoc; v€ sinh an toan thuc phém; lao dong, vé sinh moi truong;
cac hoat dong van - thé - my cua can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh; hoat dong
thu vién va phat trién vin hoa doc; c4c Cau lac bd mon hoc; theo ddi né nép, khen
thuong, ky luat hoc sinh; cong tac giup do hoc sinh ngheéo, khé khan; ki€ém nhi¢m
T6 trudong to chu nhiém; theo ddi, chi dao cong tac chi nhiém 16p va Ban quan
sinh; diéu hanh cac bubi 18, sy kién do nha truong td churc;

b) T6 chirc chi dao va trién khai thye hién cac hoat dong gido duc: hoat dong trai
nghi¢m va hudng nghiép; nghé pho thong; gido duc dia phuong; gido duc thé chat va



4

y té hoc duong; gido duc k¥ niang song; giéo duc phép luat; giao duc hoc sinh khuyét
tt, gido duc gidi tinh, gido dyuc bao vé€ mdi truong, gido duc an toan giao thong, giao
duc chu quyén bién dao;.

¢) Trién khai cac h(_)1 thi danh cho gido vién (gido vién day gioi, gido vién chu
nhiém gioi, tong phu trach Doi gioi, van hod, vin nghé, thé duc thé thao...) va cac
cudc thi, hoi thi nang khiéu danh cho hoc sinh (van nghé, thé duc thé thao, viét thu
qué)c té UPU, Pai st Van hoa doc.. )i td chure cac cudc thi, hoi thi nang khiéu danh
cho hoc sinh;

d) Phu trach hoat dong chuyén moén day, hoc va kiém tra danh gid hoc sinh
khoi 6, 8; Kiém tra, danh gia thuc hién quy ché chuyén moén cua gido vién giang day
khoi 6, 8 va kiém tra ndi bg cac td6 chuyén mon dugc phan cong phu trach theo doi.

3.2. Ph6 Chu tich cac hoi dong cua nha truong: Hoi dong ky lut vién chic,
H(f)i7 dong ky luét‘th sinh, thudc pham vi phu tréch; Ho1 (jléng séng kién; Ho1 dong
tuyén sinh; Ho1 dong xét tot nghiép THCS va mot s6 hoi dong tu van khac.

3.3. Pho Trudong ban cac Ban chi dao cua nha truong: BCD thuc hién cac
cudc Vénqd(f)ng va cac phong trao thi dua; BCD thuc hién Quy ché dan chu tai co s¢;
BCD Pho cap gido duc - Xo6a mu chir va xay dung xa hoi hoc tap; BCD huy dong
hoc sinh ra 16p, chong bo hoc; BCD thuc hién Luat Phong chong tham nhiing, Luét
thue hanh tiét kiém, chong lang phi; BCD phong chong lut béo, giam nhe thién tai;
BCD Phong chay, chita chdy va mét s6 BCD khac cua nha truong.

3.4. Phu trach cong tac tham muu, phdi hop

a) Tham muu, gitr mé,i lién hé véi voi Phong GD&PT quan Lién Chiéu,
UBND phuong Hoa Khanh Bac thude linh vuc cong tac dugc phan cong.

b) Phéi hop v6i Chi doan, Lién D61, Chi hoi Chir thép do, Chi hoi Tur thién va
Béo v€ quyén tré em ctia nha truong; cac ban, nganh, doan thé phuong Hoa Khanh Bac.

¢) Phéi hop Pho hiéu trudng 1 tham muu Hiéu trudng phan cong nhiém vu
cho gi&o vién, nhan vién.

3.5. Kiém tra nhan xét hang tuan dbi véi so dau bai, hang thang dbi véi s6 goi

tén va ghi diém khéi 6, 8; kiém tra, nhan xét cubi hoc ky I va cudi nam d6i vai hoc
ba khdi 8.

3.6. Tham gia sinh hoat tai t6 chuyén mon Lich st - bia li; phu trach theo doi
tinh hinh hoat dong cua t6 Lich st - Dia li, t6 Ngit van - GDCD va t6 GDTC - Ngh¢
thuat.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han cua Hiéu trudng va cac Pho Hi€u truong

1. Hi¢u trudéng

1.1. Chiu trach nhi¢ém ca nhan trude Quén uy, UBND quan Lién Chiéu, Phong
GD&DT quan Lién Chi€u, Dang uy, UBND phuong Hoa Khanh Bac va trude phap
luat vé toan bo hoat dong cua nha truong.
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1.2. Tbu:c hién‘nhiém vu va quyén han cta Hiéu truong dugc quy dinh tai
Khoan 1, bi¢u 11, Diéu 1€ truong trung hoc va cac van ban quy dinh hién hanh.

2. Cac Pho hi¢u trwéng

2.1. Hi¢u truong phan cong cho cac Pho Hi¢u truong giup Hiu trudng chi
dao, xur ly thuong xuyén cac cong vi¢c trong linh vuc cong tac va cac to chuyén
mon theo quyét dinh nay.

2.2. Tl:lll’C hién phiém vu va quyén han ctia Ph6 Hiéu truong dugce quy dinh tai
Khoan 2, bi€u 11, Biéu 1€ truong trung hoc va cac van ban qui dinh hi¢n hanh.

2.3. Giup Hiéu trudng chi dao, t6 chirc thuc hién tung linh vuc cong tac ctua
nha truong duoc Hiéu trudng phan cong, thay miat va duoc sir dung quyén han cia
Hiéu truong dé giai quyét cac cong viéc duoc giao va chiu trach nhiém trude Hiéu
truong, chiu trach nhiém trude Quan uy, UBND quén Lién Chiéu, Phong GD&DPT,
trudc cap trén, trudc phap luat nhiing phan viéc duogc phan cong va nhimg phan vige
dugc Hiéu truong uy quyén. Néu c6 cong viéc vuot thim quyén hodc xét thiy tur
minh khéng giai quyét duge thi bao céo xin y klen Hiéu truéng hodc hop giao ban
giita Hiéu trudng va cac Phé hiéu truong dé quyét dinh.

2.4. Trong pham vi quyén han duoc giao, cac Phé hiéu truong chu dong xur 1y
cong viéc. Néu co van dé lién quan dén linh vuc cua Pho hi¢u truong khac phuy trach
thi chi dong trao doi va phdi hop dé giai quyét, truong hop khong thong nhat thi
béo céo Hiéu truong quyét dinh.

’ Picu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ki va thay‘thé cho Quyét dinh
s0 17/QD-TTHCSNLB ngay 22 thang 01 nam 2024 vé viéc diéu chinh phan cong
nhiém vu cua Hi¢u truéng, Phé Hicu trudng.

Piéu 4. Hiéu trudng, cac Phé Hiéu trudng, cac T trudng va vién chic, ngudi
lao dong trong nha truong chiu trach nhi¢ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 4 (d¢ t/hién);

- Phong GD&DT Q.Lién Chiéu;

- Pang uy P. Hoa Khanh Bic;

- UBND P. Hoa Khanh Bic;

- Bi thu Chi bo;

- BCH Cong doan, BCH Chi Poan;
- Ban dai dién CMHS; (dé p/hop)
- Céc doan thé trong nha truong;

- Cac TTCM, TTVP, TPT Bdi; (dé t/hién) Huynh Duy Linh
- Website truong;

- Luu: VT, HT.

(dé b/c)
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