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QUYẾT ĐỊNH 

Về việc điều chỉnh phân công nhiệm vụ của Hiệu trưởng  

và các Phó Hiệu trưởng Trường THCS Nguyễn Lương Bằng  
_____________________ 

 

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TRUNG HỌC CƠ SỞ NGUYỄN LƯƠNG BẰNG 

Căn cứ Quyết định số 2321/QĐ-UBND ngày 30 tháng 7 năm 2013 của 

UBND quận Liên Chiểu về việc thành lập Trường THCS Nguyễn Lương Bằng; 

Căn cứ Nghị định số 115/2020/NĐ-CP ngày 25 tháng 9 năm 2020 của Chính 

phủ về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức; 

Căn cứ Nghị định số 85/2023/NĐ-CP ngày 07 tháng 12 năm 2023 của Chính 

phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 115/2020/NĐ-CP ngày 25 tháng 

9 năm 2020 của Chính phủ quy định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức;  

Căn cứ Thông tư số 32/2020/TT-BGDĐT ngày 15 tháng 9 năm 2020 của Bộ 

trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo (GDĐT) về việc ban hành Điều lệ trường trung học 

cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học; 

Căn cứ Quyết định số 349/QĐ-UBND ngày 10 tháng 02 năm 2022 của 

UBND quận Liên Chiểu Ban hành Quy định về quản lý tổ chức bộ máy, biên chế, vị 

trí việc làm, cán bộ, công chức trong cơ quan hành chính; số lượng người làm việc, 

vị trí việc làm, viên chức trong đơn vị sự nghiệp công lập thuộc UBND quận Liên 

Chiểu quản lý; 

Căn cứ nội dung cuộc họp giữa Hiệu trưởng và các Phó Hiệu trưởng ngày 06 

tháng 01 năm 2025. 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Điều chỉnh phân công nhiệm vụ cụ thể c   Hiệu t   n  và các  h  

Hiệu t   n  nh  s u: 

1. Hiệu trưởng Huỳnh Duy Linh 

1.1. Lĩnh vực côn  tác:  

 ) Tổ chức quản t ị, điều hành chun  toàn bộ hoạt độn  c   nhà t  ờn . 

b)  hụ t ách côn  tác: chính t ị t  t  n , bảo vệ chính t ị nội bộ; quản lý 

nhân sự, tuyển dụn  viên chức; côn  tác quy hoạch, bổ nhiệm; đánh  iá xếp loại 

Chuẩn hiệu t   n , Chuẩn n hề n hiệp  iáo viên; đánh  iá xếp loại viên chức, 

n  ời l o độn ; quản lý tài chính, tài sản; t iển kh i thực hiện các dự án do các cấp 

tổ chức; côn  tác tuyển sinh lớp 6; chỉ đạo chun  hoạt độn  tự đánh  iá chất l ợng 
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 iáo dục; côn  tác  iáo dục c  yếu tố n ớc n oài, hợp tác quốc tế; công tác huy 

độn  xã hội hoá  iáo dục; côn  tác đối nội, đối n oại; phát n ôn với báo chí; côn  

tác văn th  l u t ữ; quản lý và cấp phát văn bằn , chứn  chỉ. 

1.2. Ch  tài khoản thứ nhất. 

1.3. Ch  tịch các hội đồn : Hội đồn  t  ờn ; Hội đồn  thi đu  khen th  n ; 

Hội đồn  kỷ luật viên chức, Hội đồn  kỷ luật học sinh; Hội đồn  sán  kiến; Hội 

đồn  tuyển sinh; Hội đồn  xét tốt n hiệp THCS và một số hội đồn  t  vấn khác. 

1.4. T   n  các B n chỉ đạo (BCĐ): BCĐ thực hiện các cuộc vận độn  và các 

phon  t ào thi đu ; BCĐ thực hiện Quy chế dân ch  tại cơ s ; BCĐ  hổ cập  iáo 

dục - Chốn  mù chữ và xây dựn  xã hội học tập; BCĐ huy độn  học sinh    lớp, 

chốn  bỏ học; BCĐ thực hiện Luật  hòn , chốn  th m nhũn , thực hành tiết kiệm, 

chốn  lãn  phí; BCĐ phòn  chốn  lụt bão,  iảm nhẹ thiên t i; BCĐ phòn  cháy, 

chữ  cháy và một số BCĐ khác c   nhà t  ờn ; 

1.5. T   n  B n quản t ị, B n biên tập website, f cebook c   t  ờn . 

1.6.  hụ t ách côn  tác th m m u, phối hợp 

 ) Th m m u, giữ mối liên hệ với S  GD&ĐT, Quận  y, UBND quận, Phòng 

GD&ĐT quận Liên Chiểu, Đản   y, UBND ph ờn  Hò  Khánh Bắc;  

b)  hối hợp với B n đại diện ch  mẹ học sinh, Chi hội Khuyến học c   nhà 

t  ờn  và các b n, n ành, đoàn thể thuộc quận Liên Chiểu. 

1.7. Kiểm t  , nhận xét từn  học kỳ đối với sổ điểm, học bạ lớp 6, 9; tổ chức 

xét duyệt kết quả côn  nhận tốt n hiệp THCS.  

1.8. Sinh hoạt tổ Toán - Tin, theo dõi và nắm bắt tình hình hoạt độn  c   tổ 

Văn phòn . 

2. Phó hiệu trưởng Nguyễn Hồng Hiển (Phó hiệu trưởng 1) 

2.1. Lĩnh vực côn  tác:  

a)  hụ t ách côn  tác: phân côn  chuyên môn, chi  thời kh   biểu; quản lý nền 

nếp dạy học và kỷ luật làm việc c    iáo viên; kiểm t   nội bộ t  ờn  học; công tác 

xét tốt n hiệp THCS; tuyển sinh vào lớp 10 TH T côn  lập; tự đánh  iá chất l ợn  

 iáo dục; hoạt độn  dạy và học tại các phòn  học bộ môn và xây dựn  phòn  học 

bộ môn đạt chuẩn; côn  n hệ thôn  tin, chuyển đổi số t on  t  ờn  học; kiểm t  , 

đánh  iá định kỳ đối với học sinh; tổ chức kỳ thi chọn học sinh  iỏi cấp t  ờn ; kiến 

tập, thực tập s  phạm; theo dõi, quản lý, sử dụn  thiết bị, đồ dùn  dạy học tại các 

phòn  học bộ môn và hệ thốn  camera nhà t  ờn ; quản lý sổ  ọi tên và  hi điểm, 

học bạ học sinh. 

b) Tổ chức chỉ đạo và t iển kh i thực hiện các hoạt độn  dạy học tự chọn, dạy 

học n oại n ữ, dạy học tích hợp, dạy học bồi d ỡn  học sinh  iỏi, phụ đạo học sinh 

yếu, kém; dạy học STEM, dạy học tăn  c ờn  khối lớp 9; dạy thêm học thêm t on  

nhà t  ờn ; t iển kh i các cuộc thi, hội thi c   các cấp dành cho học sinh: học sinh 

 iỏi, kho  học kỹ thật, tin học t ẻ, STEM…  
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c) Theo dõi, chỉ đạo việc thực hiện đổi mới Ch ơn  t ình GD T 2018, đổi 

mới ph ơn  pháp dạy học, kiểm t  , đánh  iá; lự  chọn, sử dụn  sách  iáo kho , 

công tác đào tạo, bồi d ỡn  cán bộ,  iáo viên, nhân viên;  

d)  hụ t ách hoạt độn  chuyên môn dạy, học và kiểm t   đánh  iá học sinh 

khối 7, 9; Kiểm t  , đánh  iá thực hiện quy chế chuyên môn c    iáo viên  iản  dạy 

khối 7, 9 và kiểm t   nội bộ các tổ chuyên môn đ ợc phân côn  phụ t ách theo dõi. 

2.2. Ủy quyền ch  tài khoản thứ h i.  

2.3.  h  Ch  tịch các hội đồn  c   nhà t  ờn : Hội đồn  kỷ luật viên chức, 

Hội đồn  kỷ luật học sinh thuộc phạm vi phụ t ách; Hội đồn  sán  kiến; Hội đồn  

tuyển sinh; Hội đồn  xét tốt n hiệp THCS và một số hội đồn  t  vấn khác. 

2.4. Phó T   n  b n các B n chỉ đạo    nhà t  ờn : BCĐ thực hiện các cuộc 

vận độn  và các phon  t ào thi đu ; BCĐ thực hiện Quy chế dân ch  tại cơ s ; BCĐ 

 hổ cập  iáo dục - x   mù chữ và xây dựn  xã hội học tập; BCĐ huy độn  học sinh 

   lớp, chốn  bỏ học; BCĐ thực hiện Luật  hòn  chốn  th m nhũn , Luật thực 

hành tiết kiệm, chốn  lãn  phí; BCĐ phòn  chốn  lụt bão,  iảm nhẹ thiên t i; BCĐ 

 hòn  cháy, chữ  cháy và một số BCĐ khác c   nhà t  ờn .  

2.5.  hụ t ách côn  tác th m m u, phối hợp 

 ) Th m m u,  iữ mối liên hệ với  hòn  GD&ĐT quận Liên Chiểu, UBND 

ph ờn  Hò  Khánh Bắc thuộc lĩnh vực côn  tác đ ợc phân côn . 

b)  hối hợp với Côn  đoàn t  ờn , B n liên lạc cựu học sinh nhà t  ờn , các 

đơn vị t  ờn  học t ên đị  bàn ph ờn  và các đơn vị kết n hĩ . 

c)  hối hợp  h  hiệu t   n  2 th m m u Hiệu t   n  phân côn  nhiệm vụ 

cho giáo viên, nhân viên.  

2.6. Kiểm t   nhận xét hàn  tuần đối với sổ đầu bài, hàn  thán  đối với sổ  ọi 

tên và  hi điểm khối 7, 9; kiểm t  , nhận xét cuối học kỳ I và cuối năm đối với học 

bạ khối 7.  

2.7. Th m  i  sinh hoạt tại tổ chuyên môn Toán - Tin, phụ t ách theo dõi tình 

hình hoạt độn  c   tổ Toán - Tin, tổ Kho  học tự nhiên và tổ N oại n ữ. 

3. Phó hiệu trưởng Ngô Thị Thu Trang (Phó hiệu trưởng 2) 

3.1. Lĩnh vực côn  tác:  

 )  hụ t ách côn  tác: phổ cập  iáo dục - xoá mù chữ; hoạt độn  sán  kiến; an 

ninh,  n toàn t  ờn  học; vệ sinh  n toàn thực phẩm; l o độn , vệ sinh môi t  ờn ; 

các hoạt độn  văn - thể - mỹ c   cán bộ,  iáo viên, nhân viên và học sinh; hoạt độn  

th  viện và phát t iển văn hoá đọc; các Câu lạc bộ môn học; theo dõi nề nếp, khen 

th  n , kỷ luật học sinh; côn  tác  iúp đỡ học sinh n hèo, kh  khăn; kiêm nhiệm 

Tổ t   n  tổ ch  nhiệm; theo dõi, chỉ đạo côn  tác ch  nhiệm lớp và B n quản 

sinh; điều hành các buổi lễ, sự kiện do nhà t  ờn  tổ chức;  

b) Tổ chức chỉ đạo và t iển kh i thực hiện các hoạt độn   iáo dục: hoạt độn  t ải 

n hiệm và h ớn  n hiệp; n hề phổ thôn ;  iáo dục đị  ph ơn ;  iáo dục thể chất và 
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y tế học đ ờn ;  iáo dục kỹ năn  sốn ;  iáo dục pháp luật;  iáo dục học sinh khuyết 

tật,  iáo dục  iới tính,  iáo dục bảo vệ môi t  ờn ,  iáo dục an toàn giao thông, giáo 

dục ch  quyền biển đảo;… 

c) T iển kh i các hội thi dành cho  iáo viên ( iáo viên dạy  iỏi,  iáo viên ch  

nhiệm  iỏi, tổn  phụ t ách Đội  iỏi, văn hoá, văn n hệ, thể dục thể th o…) và các 

cuộc thi, hội thi năn  khiếu dành cho học sinh (văn n hệ, thể dục thể th o, viết th  

quốc tế U U, Đại sứ Văn hoá đọc…); tổ chức các cuộc thi, hội thi năn  khiếu dành 

cho học sinh; 

d)  hụ t ách hoạt độn  chuyên môn dạy, học và kiểm tra đánh  iá học sinh 

khối 6, 8; Kiểm t  , đánh  iá thực hiện quy chế chuyên môn c    iáo viên  iản  dạy 

khối 6, 8 và kiểm t   nội bộ các tổ chuyên môn đ ợc phân côn  phụ t ách theo dõi. 

3.2.  h  Ch  tịch các hội đồn  c   nhà t  ờn : Hội đồn  kỷ luật viên chức, 

Hội đồn  kỷ luật học sinh thuộc phạm vi phụ t ách; Hội đồn  sán  kiến; Hội đồn  

tuyển sinh; Hội đồn  xét tốt n hiệp THCS và một số hội đồn  t  vấn khác. 

3.3.  h  T   n  b n các B n chỉ đạo c   nhà t  ờn : BCĐ thực hiện các 

cuộc vận độn  và các phon  t ào thi đu ; BCĐ thực hiện Quy chế dân ch  tại cơ s ; 

BCĐ  hổ cập  iáo dục - X   mù chữ và xây dựn  xã hội học tập; BCĐ huy độn  

học sinh    lớp, chốn  bỏ học; BCĐ thực hiện Luật  hòn  chốn  th m nhũn , Luật 

thực hành tiết kiệm, chốn  lãn  phí; BCĐ phòn  chốn  lụt bão,  iảm nhẹ thiên t i; 

BCĐ  hòn  cháy, chữ  cháy và một số BCĐ khác c   nhà t  ờn .  

3.4.  hụ t ách côn  tác th m m u, phối hợp 

 ) Th m m u, giữ mối liên hệ với với  hòn  GD&ĐT quận Liên Chiểu, 

UBND ph ờn  Hò  Khánh Bắc thuộc lĩnh vực côn  tác đ ợc phân côn . 

b)  hối hợp với Chi đoàn, Liên Đội, Chi hội Chữ thập đỏ, Chi hội Từ thiện và 

Bảo vệ quyền t ẻ em c   nhà t  ờn ; các b n, n ành, đoàn thể ph ờn  Hò  Khánh Bắc. 

c)  hối hợp  h  hiệu t   n  1 th m m u Hiệu t   n  phân côn  nhiệm vụ 

cho giáo viên, nhân viên.  

3.5. Kiểm t   nhận xét hàn  tuần đối với sổ đầu bài, hàn  thán  đối với sổ  ọi 

tên và  hi điểm khối 6, 8; kiểm t  , nhận xét cuối học kỳ I và cuối năm đối với học 

bạ khối 8.  

3.6. Th m  i  sinh hoạt tại tổ chuyên môn Lịch sử - Đị  lí; phụ trách theo dõi 

tình hình hoạt độn  c   tổ Lịch sử - Đị  lí, tổ N ữ văn - GDCD và tổ GDTC - N hệ 

thuật.  

Điều 2. Nhiệm vụ, quyền hạn c   Hiệu t   n  và các  h  Hiệu t   n  

1. Hiệu trưởng  

1.1. Chịu t ách nhiệm cá nhân t  ớc Quận  y, UBND quận Liên Chiểu,  hòng 

GD&ĐT quận Liên Chiểu, Đản   y, UBND ph ờn  Hò  Khánh Bắc và t  ớc pháp 

luật về toàn bộ hoạt độn  c   nhà t  ờn .  
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1.2. Thực hiện nhiệm vụ và quyền hạn c   Hiệu t   n  đ ợc quy định tại 

Khoản 1, Điều 11, Điều lệ t  ờn  t un  học và các văn bản quy định hiện hành.  

2. Các Phó hiệu trưởng  

2.1. Hiệu t   n  phân côn  cho các  h  Hiệu t   n   iúp Hiệu t   n  chỉ 

đạo, xử lý th ờn  xuyên các côn  việc t on  lĩnh vực côn  tác và các tổ chuyên 

môn theo quyết định này. 

2.2. Thực hiện nhiệm vụ và quyền hạn c    h  Hiệu t   n  đ ợc quy định tại 

Khoản 2, Điều 11, Điều lệ t  ờn  t un  học và các văn bản qui định hiện hành.  

2.3. Giúp Hiệu t   n  chỉ đạo, tổ chức thực hiện từn  lĩnh vực côn  tác c   

nhà t  ờn  đ ợc Hiệu t   n  phân côn , th y mặt và đ ợc sử dụn  quyền hạn c   

Hiệu t   n  để  iải quyết các côn  việc đ ợc  i o và chịu t ách nhiệm t  ớc Hiệu 

t   n , chịu t ách nhiệm t  ớc Quận  y, UBND quận Liên Chiểu,  hòn  GD&ĐT, 

t  ớc cấp t ên, t  ớc pháp luật nhữn  phần việc đ ợc phân côn  và nhữn  phần việc 

đ ợc Hiệu t   n  uỷ quyền. Nếu c  côn  việc v ợt thẩm quyền hoặc xét thấy tự 

mình khôn   iải quyết đ ợc thì báo cáo xin ý kiến Hiệu t   n  hoặc họp  i o b n 

 iữ  Hiệu t   n  và các  h  hiệu t   n  để quyết định.  

2.4. T on  phạm vi quyền hạn đ ợc  i o, các  h  hiệu t   n  ch  độn  xử lý 

côn  việc. Nếu c  vấn đề liên qu n đến lĩnh vực c    h  hiệu t   n  khác phụ t ách 

thì ch  độn  t  o đổi và phối hợp để  iải quyết, t  ờn  hợp khôn  thốn  nhất thì 

báo cáo Hiệu t   n  quyết định.  

Điều 3. Quyết định này c  hiệu lực kể từ n ày kí và th y thế cho Quyết định 

số 17/QĐ-TTHCSNLB ngày 22 tháng 01 năm 2024 về việc điều chỉnh phân côn  

nhiệm vụ c   Hiệu t   n ,  h  Hiệu t   n . 

Điều 4. Hiệu t   n , các  h  Hiệu t   n , các Tổ t   n  và viên chức, n  ời 

lao độn  t on  nhà t  ờn  chịu t ách nhiệm thi hành Quyết định này./. 

Nơi nhận: 
- Nh  điều 4 (để t/hiện); 

 HIỆU TRƯỞNG 

-  hòn  GD&ĐT Q.Liên Chiểu;  

- Đản  uỷ P. Hòa Khánh Bắc; 

- UBND P. Hòa Khánh Bắc; 

- Bí th  Chi bộ;  

(để b/c) 

 

- BCH Côn  đoàn, BCH Chi Đoàn; 

- B n đại diện CMHS; 

- Các đoàn thể t on  nhà t  ờn ; 

(để p/hợp) 
 

- Các TTCM, TTV , T T Đội; (để t/hiện) Huỳnh Duy Linh 
- Website t  ờn ; 

- L u: VT, HT. 
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