



	UBND QUẬN LIÊN CHIỂU 
TRƯỜNG TRUNG HỌC CƠ SỞ

NGUYỄN LƯƠNG BẰNG
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

  

	Số: 201/KH-TTHCSNLB
	Liên Chiểu, ngày 03 tháng 12 năm 2018


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC 

Tháng 12 - Năm 2018

I. Công tác trọng tâm:

1. Tổ chức hoạt động giáo dục theo chủ điểm “Uống nước nhớ nguồn”; các hoạt động kỷ niệm 74 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944 - 22/12/2018) và ngày hội Quốc phòng toàn dân.
2. Tổ chức các hoạt động và sinh hoạt chủ điểm“Ngày thế giới phòng chống AIDS” và Ngày Dân số Việt Nam; truyền thông về chăm sóc sức khỏe sinh sản vị thành niên năm 2018; truyền thông Phòng chống dịch sốt xuất huyết;
3. Tổ chức ôn tập, kiểm tra học kỳ I lớp 6, 7, 8 và lớp 9 năm học 2018-2019 (Lớp 6, 7, 8 theo Kế hoạch của Phòng GDĐT, lớp 9 theo kế hoạch của Sở GDĐT). 

4. Tham gia các nội dung trong khuôn khổ Hội khỏe Phù Đổng cấp quận năm học 2018-2019.

5. Rà soát tình hình thực hiện tài chính trong năm và cân đối, điều hành kinh phí hoạt động cuối năm; giải ngân, khóa sổ kế toán cuối năm và báo cáo quyết toán năm 2018; tổng hợp kiểm kê tài sản 0 giờ ngày 01/01/2019.
6. Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ đón Đoàn kiểm tra định kỳ công tác PCGD-XMC năm 2018 của quận Liên Chiểu.
7. Kiểm tra nội bộ tháng 12 năm 2018 theo kế hoạch.

8. Tham gia sinh hoạt chuyên môn cụm trưởng, tổ chức sinh hoạt chuyên môn, sinh hoạt chuyên đề, thao giảng nâng cao chất lượng giáo dục.

9. Triển khai kế hoạch chấm sáng kiến năm học 2018-2019, hoàn thành chấm sáng kiến cấp tổ, cấp trường, nộp về Phòng GD&ĐT đúng quy định.
10. Tổ chức dâng hương nghĩa trang liệt sĩ quận Liên Chiểu, thăm mẹ Việt Nam anh hùng, gặp mặt thân mật các cán bộ, viên chức, lao động là cựu quân nhân.
11 Phát động phong trào tập luyện văn nghệ chuẩn bị hội diễn văn nghệ “mừng Đảng, mừng Xuân Kỷ Hợi - 2019”.
12. Phòng GD&ĐT kiểm tra công tác quản lý, chỉ đạo, tổ chức hoạt động dạy và học của thủ trưởng tại 01 trường THCS; kiểm tra công tác phổ cập giáo dục - xóa mù chữ; kiểm tra chuyên đề về công tác tổ chức kiểm tra học kỳ I tại các trường THCS; kiểm tra công tác dạy thêm, học thêm trong và ngoài nhà trường; dự giờ đột xuất giáo viên và kiểm tra đột xuất các chuyên đề khác.


II. Công tác cụ thể:

	Tuần 
thực học
	Thứ

Ngày/tháng
	Nội  dung công việc
	Thành phần

(Chỉ đạo, thực hiện)

	Cả tháng 12/2018
	- Tổ chức hoạt động giáo dục theo chủ điểm “Uống nước nhớ nguồn”; các hoạt động kỷ niệm 74 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944 - 22/12/2018) và Ngày hội Quốc phòng toàn dân.
- Tổ chức sinh hoạt chủ điểm “Ngày thế giới phòng chống AIDS và Ngày Dân số Việt Nam”.

	Tuần 13

(từ ngày 26/11/2018 đến 02/12/2018)
	Từ ngày 26/11/2018-15/12/2018
	- Phân công giao nhiệm vụ giáo viên biên soạn đề cương, đề kiểm tra. 

- Thống nhất ma trận, phương án biên soạn đề trong nhóm chuyên môn; triển khai tiếp tục công tác chuyên môn của tổ và các cá nhân chuẩn bị cho kiểm tra HKI.

- Phổ biến đề cương ôn tập đến học sinh. 

- Tổ chức triển khai lại Thông tư 58/2011/QĐ-BGD&ĐT về đánh giá, xếp loại học sinh THCS ngày 12/12/2011 của Bộ GD&ĐT tại buổi sinh hoạt chuyên môn tổ.
	- TTCM;

- GVBM.

	
	Từ ngày 28/11/2018-01/12/2018
	- Tham gia Cuộc thi KHKT dành cho học sinh phổ thông năm học 2018-2019 cấp thành phố.
Địa điểm: Trường THCS-THPT Nguyễn Khuyến.
	- HT, PHT, TTCM Lý-Công nghệ; TTCM Hóa-Sinh; GV+HS có dự án tham gia thi.

	
	Thứ Sáu

30/11
	13h30
	- Nhận vị trí và trang trí trưng bày gian hàng Cuộc thi KHKT dành cho học sinh phổ thông năm học 2018-2019 cấp thành phố.

Địa điểm: Trường THCS-THPT Nguyễn Khuyến.
	- PHT, TTCM Lý-Công nghệ; TTCM Hóa-Sinh; GV có dự án của học sinh tham gia thi.

	
	Thứ Bảy

01/12
	7h30
	- Dự khai mạc Cuộc thi KHKT dành cho học sinh phổ thông năm học 2018-2019 cấp thành phố.

Địa điểm: Trường THCS-THPT Nguyễn Khuyến.
	- HT, PHT, TTCM Lý-Công nghệ; TTCM Hóa-Sinh; GV+HS có dự án tham gia thi.

	
	
	9h00
	- Tham gia Giải Thể thao học sinh quận Liên Chiểu năm học 2018- 2019 môn chạy Việt dã.

Địa điểm: Đường Nguyễn An Ninh - Nguyễn Tất Thành, phường Hòa Khánh Bắc.
	- GV Thể dục, học sinh (theo danh sách).

	
	
	15h30
	- Dự bế mạc Cuộc thi KHKT dành cho học sinh phổ thông năm học 2018-2019 cấp thành phố.

Địa điểm: Trường THCS-THPT Nguyễn Khuyến.
	- HT, PHT, TTCM Lý-Công nghệ; TTCM Hóa-Sinh; GV+HS có dự án tham gia thi.

	Tuần 14

(từ ngày 03/12/2018 đến 09/12/2018)
	Từ ngày 03/12/2018-11/12/2018
	- CC, VC, NLĐ nộp sáng kiến về tổ trưởng chuyên môn, văn phòng.

- Tổ chuyên môn, văn phòng tiến hành chấm chọn và nộp sáng kiến về Hội đồng khoa học chấm chọn sáng kiến cấp trường.
	- Theo kế hoạch.

	
	Thứ Hai

03/12
	7h00
	- Tổ chức truyên truyền hưởng ứng tháng phòng chống ma túy, HIV/AIDS.

Địa điểm: Sân trường.
	- BGH, TPT Đội;

- Giáo viên, học sinh khối buổi sáng;

	
	
	16h15
	- Tổ chức truyên truyền hưởng ứng tháng phòng chống ma túy, HIV/AIDS.

Địa điểm: Sân trường.
	- BGH, TPT Đội;

- Giáo viên, học sinh khối buổi chiều;

	
	Thứ Ba

04/12
	15h00
	- Sinh hoạt chi bộ tháng 12 năm 2018.

Địa điểm: Phòng họp.
	- Tất cả đảng viên.

	
	
	7h30
	- Tham gia Đoàn kiểm tra chuyên đề công tác tổ chức, quản lý dạy học năm học 2018-2019 của Phòng GD&ĐT.

Địa điểm: Trường THCS Ngô Thì Nhậm.
	- Cô Như Ý (TTCM), cô Thủy (TTCM), cô Yên (TTCM).

	
	Thứ Năm

06/12
	7h30
	- Phòng GD&ĐT kiểm tra chuyên đề công tác tổ chức, quản lý dạy học năm học 2018-2019 tại Trường THCS Nguyễn Lương Bằng.

Địa điểm: Hội trường.
	- HT, PHT, TTCM, CNTT, TPT Đội, GV TB-PHBM, VT-GV.

	
	Thứ Sáu

07/12
	7h30
	- Dự Đại hội đại biểu MTTQ VN phường Hòa Khánh Bắc lần thứ XIV, nhiệm kỳ 2019-2024.

Địa điểm: Hội trường UBND phường Hòa Khánh Bắc
	- Hiệu trưởng;

- Chủ tịch Công đoàn.

	
	
	7h30
	- Tham gia Đoàn kiểm tra chuyên đề công tác tổ chức, quản lý dạy học năm học 2018-2019 của Phòng GD&ĐT.

Địa điểm: Trường THCS Đàm Quang Trung.
	- Cô Như Ý (TTCM), cô Thủy (TTCM), cô Yên (TTCM).

	Tuần 14

(từ ngày 03/12/2018 đến 09/12/2018)
	Từ ngày 07/12/2018-08/12/2018
	- Tham gia Giải Thể thao học sinh quận Liên Chiểu năm học 2018- 2019 môn Bóng bàn.

Địa điểm: Trường THCS Lương Thế Vinh.
	- GV Thể dục, học sinh (theo danh sách).

	
	Thứ Sáu

07/12
	14h00
	- Truyền thông về chăm sóc sức khỏe sinh sản vị thành niên năm 2018.

Địa điểm: Hội trường.
	- Mời báo cáo viên, PHT2, GV và 100 học sinh (theo d/s).

	
	Thứ Bảy

08/12
	7h30
	- Họp Hội đồng sư phạm.

Địa điểm: Hội trường.
	- VC, NLĐ toàn trường.

	
	
	13h30
	- Dạy học tăng cường học sinh khối 9.

Địa điểm: Phòng học.
	- Theo phân công và TKB.

	
	Chủ nhật

09/12
	7h15
	- Dạy học tăng cường học sinh khối 9.

Địa điểm: Phòng học.
	- Theo phân công và TKB.

	Tuần 15

(từ ngày 10/12/2018 đến 16/12/2018)
	Từ ngày 10/12/2018-20/12/2018
	- Họp giao ban kế toán tháng 12/2018

Địa điểm: Theo giấy mời.
	- Theo giấy mời.

	
	Thứ Hai 10/12
	7h15
	- Tập huấn công tác thi đua, khen thưởng; hoạt động sáng kiến năm học 2018-2019.
Địa điểm: Trường MN Tuổi Ngọc.
	- Theo giấy mời.

	
	Từ ngày 12/12/2018-20/12/2018
	- Hội đồng khoa học chấm chọn sáng kiến cấp trường tiến hành chấm chọn và nộp hồ sơ sáng kiến về Hội đồng sáng kiến cấp quận.
	- Theo quyết định.

	
	Thứ Tư

12/12
	7h30
	- Tập huấn, bồi dưỡng công tác quản lý tài chính, tài sản năm 2018.

Địa điểm: Hội trường TTHC quận.
	- Hiệu trưởng;

- Kế toán.

	
	Từ ngày 14/12/2018-15/12/2018
	- Tham gia Giải Thể thao học sinh quận Liên Chiểu năm học 2018- 2019 môn Đá cầu.

Địa điểm: Trường THCS Lương Thế Vinh.
	- GV Thể dục, học sinh (theo danh sách).

	
	Thứ Sáu

14/12
	16h00
	- Sinh hoạt tổ văn phòng.

Địa điểm: Phòng họp.
	- VC, NLĐ tổ VP.

	Tuần 15

(từ ngày 10/12/2018 đến 16/12/2018)
	Thứ Bảy

15/12
	7h00
	- Thi giáo viên dạy giỏi cấp quận năm học 2018-2019 - Phần thi lý thuyết.

Địa điểm: Trường THCS Ngô Thì Nhậm.
	- Giáo viên (theo danh sách).

	
	
	7h15
	- Dạy học tăng cường học sinh khối 9.

Địa điểm: Phòng học.
	- Theo phân công và TKB.

	
	
	14h00
	- Sinh hoạt tổ chuyên môn.

Địa điểm: Phòng họp và các phòng chức năng.
	- VC, NLĐ các tổ CM.

	
	Chủ nhật

16/12
	7h15
	- Dạy học tăng cường học sinh khối 9.

Địa điểm: Phòng học.
	- Theo phân công và TKB.

	Tuần 16

(từ ngày 17/12/2018 đến 23/12/2018)
	Thứ Ba

18/12
	7h30
	- UBND quận kiểm tra công tác phổ cập giáo dục năm 2018.

Địa điểm: Theo công văn hướng dẫn.
	- Theo công văn hướng dẫn.

	
	Từ ngày 20/12/2018-25/12/2018
	- Các đơn vị, trường học tổ chức chấm chọn sáng kiến năm học 2018 - 2019 và nộp sáng kiến đạt loại A cấp trường về Phòng GDĐT.
	- Tổ THHC nhận.

	
	Thứ Sáu

21/12
	16h00
	- Sinh hoạt tổ văn phòng.

Địa điểm: Phòng họp.
	- VC, NLĐ tổ VP.

	
	
	16h30
	- Thăm Giáo xứ Hòa Khánh.
	- Hiệu trưởng;

- Phó hiệu trưởng;

- Chủ tịch Công đoàn;

- TTVP, TPT Đội.

	
	Từ ngày 20/12/2018-22/12/2018

(thứ Năm, Sáu, Bảy)
	- Thăm và dự lễ kỷ niệm 74 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944 - 22/12/2018) theo giấy mời và phân công.

	
	Thứ Bảy

22/12
	7h15
	- Dạy học tăng cường học sinh khối 9.

Địa điểm: Phòng học.
	- Theo phân công và TKB.

	
	
	14h00
	- Sinh hoạt tổ chuyên môn.

Địa điểm: Phòng họp và các phòng chức năng.
	- VC, NLĐ các tổ CM.

	
	Chủ nhật

23/12
	7h15
	- Dạy học tăng cường học sinh khối 9.

Địa điểm: Phòng học.
	- Theo phân công và TKB.

	Tuần 17

(từ ngày 24/12/2018 đến 30/12/2018)
	Thứ Bảy

29/12
	7h15
	- Dạy học tăng cường học sinh khối 9.

Địa điểm: Phòng học.
	- Theo phân công và TKB.

	
	Chủ nhật

30/12
	7h15
	- Dạy học tăng cường học sinh khối 9.

Địa điểm: Phòng học.
	- Theo phân công và TKB.

	Dự kiến kế hoạch tháng 01 năm 2019

	
	01/01/2019
	- Nghỉ tết dương lịch năm 2019

	
	Từ ngày 04/01/2019-05/01/2019
	- Tham gia Giải Thể thao học sinh quận Liên Chiểu năm học 2018- 2019 môn Bóng chuyền.

Địa điểm: Trường THCS Lương Thế Vinh.
	- GV Thể dục, học sinh (theo danh sách).

	
	Từ ngày 11/01/2019-12/01/2019
	- Tham gia Giải Thể thao học sinh quận Liên Chiểu năm học 2018- 2019 môn Cờ vua.

Địa điểm: Trường THCS Lương Thế Vinh.
	- GV Thể dục, học sinh (theo danh sách).

	
	Từ ngày 18/01/2019-19/01/2019
	- Tham gia Giải Thể thao học sinh quận Liên Chiểu năm học 2018- 2019 môn TDNĐ Aerobic.

Địa điểm: Trường THCS Lương Thế Vinh.
	- GV Thể dục, học sinh (theo danh sách).


Nhận được Kế hoạch này, đề nghị các tổ trưởng, các bộ phận công tác triển khai thực hiện. Trong quá trình thực hiện, nếu có sự thay đổi, lãnh đạo nhà trường sẽ thông báo điều chỉnh bổ sung./.

	Nơi nhận:
- Phòng GD&ĐT Liên Chiểu (để báo cáo);  

- Đảng ủy, UBND phường HKB (để báo cáo);    

- HT, các PHT; CTCĐ, BT chi đoàn, TPT Đội;   

- Các tổ trưởng: CM, VP;

- Website nhà trường;

- Lưu: VT.
	HIỆU TRƯỞNG 
(Đã ký)
Phạm Thanh Bửu
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