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	Số: 66/KH-THCS NLB
	Liên Chiểu, ngày 03 tháng 5 năm 2018


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC 

Tháng 5 - Năm 2018
I. Công tác trọng tâm:

1. Tổ chức các hoạt động giáo dục theo chủ điểm “Bác Hồ kính yêu”, các hoạt động sinh hoạt kỷ niệm Ngày Quốc tế Lao động 1/5, 128 năm Ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh (19/5/1890 - 19/5/2018); Ngày thành lập Đội thiếu niên Tiền phong Hồ Chí Minh 15/5 và Ngày Quốc tế Thiếu nhi 1/6.

2. Tiếp tục tổ chức ôn tập, kiểm tra, chấm bài, cộng điểm, đánh giá xếp loại học sinh học kì II và chỉ đạo hoàn thành kế hoạch giảng dạy và học tập; kết thúc năm học trước ngày 31/5/2018.

3. Tổ chức xét công nhận tốt nghiệp THCS; xét xếp loại hạnh kiểm, xét lên lớp học sinh khối 6, 7, 8.

4. Thực hiện “Tháng hành động vì trẻ em” theo chỉ đạo của các cấp; xây dựng kế hoạch hoạt động hè 2018.

5. Kiểm tra chéo hồ sơ xét TN THCS; hồ sơ, học bạ cuối năm các khối lớp.

6. Thực hiện báo cáo thống kê chất lượng, báo cáo tổng kết năm học 2017 - 2018.

7. Tham gia Đoàn kiểm tra chéo hồ sơ xét TN THCS theo quyết định của Phòng GD&ĐT.

8. Tổ chức họp CMHS các khối lớp 6, 7, 8 cuối năm học 2017-2018.

9. Hoàn thành hồ sơ đăng kí dự tuyển vào lớp 10 THPT năm học 2018-2019.
10. Tổ chức Lễ Bế giảng và tuyên dương, khen thưởng học sinh giỏi năm học 2017-2018; bàn giao học sinh về sinh hoạt hè tại địa phương.

11. Tham dự Lễ tuyên dương, khen thưởng học sinh giỏi năm học 2017-2018 do UBND quận và Sở GD&ĐT tổ chức.
12. Triển khai công tác đánh giá, xếp loại VC, NLĐ cuối năm học; đánh giá Chuẩn Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng; Chuẩn nghề nghiệp giáo viên.

13. Tổ chức Hội nghị tổng kết năm học 2017-2018. 

14. Tiếp tục triển khai việc dạy học tăng cường đối với khối lớp 9.

15. Hoàn thành hồ sơ thi đua, khen thưởng nộp các cấp.
16. Làm việc với Đoàn giám sát HĐND quận, Đoàn kiểm tra công tác thi đua Phòng GD&ĐT, Đoàn giám sát UBKT Đảng ủy phường Hòa Khánh Bắc...

II. Công tác cụ thể:

	Tuần thực học
	Thứ

Ngày/tháng
	Nội  dung công việc
	Thành phần

(Chỉ đạo, thực hiện)

	Cả tháng 5/2018
	Tổ chức các hoạt động giáo dục theo chủ điểm “Bác Hồ kính yêu”, các hoạt động sinh hoạt kỷ niệm Ngày Quốc tế Lao động 1/5, 128 năm Ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh (19/5/1890 - 19/5/2018); Ngày thành lập Đội thiếu niên Tiền phong Hồ Chí Minh 15/5 và Ngày Quốc tế Thiếu nhi 1/6.

	Tuần 34

Từ  30/4/2018

đến 

06/5/2018
	Thứ Hai

30/4/2018
	- Nghỉ lễ 30/4

	
	Thứ Ba

01/5/2018
	- Nghỉ lễ Quốc tế lao động 01/5

	
	Từ ngày 02/5/2018

 đến 03/5/2018
	Cấp giấy chứng nhận TN THCS (tạm thời) cho học sinh (GVCN 9 nhận giấy chứng nhận tạm thời bấm vào học bạ).

- Địa điểm: Phòng Tiếp nhận và trả kết quả nhà trường.
	- Hiệu trưởng;

- Giáo vụ; 

- GVCN 9.

	
	Từ ngày 02/5/2018

 đến 09/5/2018
	- Học sinh lớp 9 nộp hồ sơ đăng kí dự tuyển vào lớp 10 các trường THPT năm 2018.

- Địa điểm: Phòng Tiếp nhận và trả kết quả nhà trường.
	- Giáo vụ; 

- GVCN 9.

	
	Thứ Tư

02/5
	Trước 15h00
	- Hoàn thành hồ sơ xét công nhận tốt nghiệp THCS năm học 2017-2018 nộp Phòng GD&ĐT.

- Địa điểm: Tổ THCS, Phòng GD&ĐT.
	- Hiệu trưởng;

- Giáo vụ.

	
	Thứ Năm

03/5
	7h30
	- Kiểm tra chéo hồ sơ xét công nhận TN THCS năm học 2017-2018.

- Địa điểm: Hội trường.
	- Ban giám hiệu;

- Giáo vụ; 

- GVCN 9.

	
	Thứ Năm

03/5

(Sáng)
	7h00-8h30
	- Kiểm tra học kỳ II môn: Ngữ văn lớp 7
	- Theo quyết định và phân công.

	
	
	8h40-9h25
	- Kiểm tra học kỳ II môn: Địa lý lớp 7
	

	
	Thứ Năm

03/5

(Chiều)
	13h30-15h00
	- Kiểm tra học kỳ II môn: Ngữ văn lớp 6, 8
	

	
	
	15h30-16h15
	- Kiểm tra học kỳ II môn: Địa lý lớp 6, 8
	

	
	Trước ngày 04/5/2018
	- Báo cáo kết quả xét công nhận tốt nghiệp THCS (biên bản, danh sách...) về Phòng GD&ĐT.
	- Ban giám hiệu;

- Giáo vụ.

	Tuần 34

Từ  30/4/2018

đến 

06/5/2018
	Thứ Sáu
04/5
	8h00
	- Họp giao ban Kế toán tháng 5 năm 2018.

- Địa điểm: Trường THCS Ngô Thì Nhậm.
	- Kế toán.

	
	Thứ Sáu

04/5

(Sáng)
	7h00-8h30
	- Kiểm tra học kỳ II môn: Toán lớp 7
	- Theo quyết định và phân công.

	
	
	8h40-9h25
	- Kiểm tra học kỳ II môn: Lịch sử lớp 7
	

	
	Thứ Sáu

04/5

(Chiều)
	13h30-15h00
	- Kiểm tra học kỳ II môn: Toán lớp 6, 8
	

	
	
	15h30-16h15
	- Kiểm tra học kỳ II môn: Lịch sử lớp 6, 8
	

	
	Thứ Bảy
Ngày 05/5/2018


	- Chấm bài kiểm tra tập trung các môn: Ngữ văn, Toán lớp 6, 7, 8.

- Địa điểm: Hội trường.

- Thời gian Hội đồng chấm làm việc: Buổi sáng từ 7h30, buổi chiều từ 13h30.
	- Theo quyết định.

	
	Thứ Bảy

05/5
	13h30
	- Dạy học tăng cường lớp 9.

- Địa điểm: Phòng học.
	- Theo phân công và TKB.

	
	Chủ nhật

06/5
	7h15
	- Dạy học tăng cường lớp 9.

- Địa điểm: Phòng học.
	- Theo phân công và TKB.

	Tuần 35

Từ  07/4/2018

đến 

13/5/2018
	Thứ Hai

07/5

(Sáng)
	7h00-7h45
	- Kiểm tra học kỳ II môn: Vật lí lớp 7
	- Theo quyết định và phân công.

	
	
	8h00-8h45
	- Kiểm tra học kỳ II môn: tiếng Anh lớp 7
	

	
	Thứ Hai

07/5
	9h00
	- Họp Hội đồng duyệt kết quả xét công nhận tốt nghiệp THCS (thay ngày 10/5).

- Địa điểm: Phòng GD&ĐT.
	- Ban giám hiệu;

- Giáo vụ.

	
	Thứ Hai

07/5

(Chiều)
	13h30-14h15
	- Kiểm tra học kỳ II môn: Vật lí lớp 6, 8
	

	
	
	14h30-15h15
	- Kiểm tra học kỳ II môn: tiếng Anh lớp 6, 8
	

	
	Thứ Hai

07/5
	14h00
	- Họp giao ban Hiệu trưởng tháng 5 năm 2018.

- Địa điểm: Trường mầm non Tuổi Ngọc, phường  Hòa Minh.
	- Hiệu trưởng.

	
	Thứ Ba
Ngày 08/5/2018


	- Chấm bài kiểm tra tập trung các môn: Vật lý, tiếng Anh lớp 6, 7, 8.
- Địa điểm: Hội trường.

- Thời gian Hội đồng chấm làm việc: Buổi sáng từ 7h30, buổi chiều từ 13h30.
	- Theo quyết định.

	Tuần 35

Từ  07/4/2018

đến 

13/5/2018
	Thứ Ba

08/5

(Sáng)
	7h00-7h45
	- Kiểm tra học kỳ II môn: Sinh học lớp 7
	- Theo quyết định và phân công.

	
	Thứ Ba

08/5

(Chiều)
	13h30-14h15
	- Kiểm tra học kỳ II môn: Sinh học lớp 6, 8
	

	
	
	14h30-15h15
	- Kiểm tra học kỳ II môn: Hóa học lớp 8
	

	
	Thứ tư
09/5
	14h00
	- Họp giao kế hoạch phát triển giáo dục năm học 2018-2019.

- Địa điểm: Phòng GD&ĐT.
	- Theo giấy mời.

	
	Thứ Năm
Ngày 10/5/2018


	- Chấm bài kiểm tra tập trung môn Hóa học lớp 8.

- Địa điểm: Hội trường.

- Thời gian Hội đồng chấm làm việc: Buổi sáng từ 7h30, buổi chiều từ 13h30.
	- Theo quyết định.

	
	Thứ Sáu

11/5
	7h30
	- Họp xét xếp loại hạnh kiểm học sinh đối với học sinh khối lớp 6, 8.

Địa điểm: Hội trường.
	- BGH; TPT Đội;

- GVCN khối 6, 8;

- GVBM khối 6, 8.

	
	
	13h30
	- Làm việc với Đoàn kiểm tra chéo hồ sơ xét công nhận TN THCS năm học 2017-2018 và hồ sơ tuyển sinh 10 THPT năm 2018 của Trường THCS Nguyễn Bỉnh Khiêm.

- Địa điểm: Phòng họp, Trường THCS  Nguyễn Lương Bằng.
	- Hiệu trưởng;

- Phó hiệu trưởng;

- Giáo vụ; 

- GVCN khối 9.

	
	
	14h00
	- Họp xét xếp loại hạnh kiểm học sinh đối với học sinh khối lớp 7.

Địa điểm: Hội trường.
	- BGH; TPT Đội;

- GVCN khối 7;

- GVBM khối 7.

	
	Thứ Bảy

12/5/2018
	- Hoàn thành việc nhập hồ sơ thí sinh vào phần mềm quản lý thi;

- Gửi dữ liệu học sinh ĐKDT, dữ liệu giáo viên coi thi, chấm thi nộp Sở GD&ĐT.

- Địa điểm: gửi email đến địa chỉ Sở GD&ĐT:

 phongktkd.sodanang@moet.edu.vn
	- Giáo vụ.

	
	
	- Hoàn thành việc nhập hồ sơ thí sinh đăng kí dự thi tuyển vào lớp 10 các trường THPT Công lập năm học 2018-2019 vào phần mềm quản lý thi nộp Sở GD&ĐT.
	- Giáo vụ. 

	
	Thứ Bảy

12/5
	7h30
	- Tham gia Đoàn kiểm tra chéo hồ sơ xét công nhận TN THCS năm học 2017-2018 và hồ sơ tuyển sinh 10 THPT năm 2018

- Địa điểm: Trường THCS  Ngô Thì Nhậm.
	- Theo quyết định.

	Tuần 36

Từ  14/4/2018

đến 

20/5/2018
	Thứ Hai

14/5/2018
	- Thông báo cho học sinh, CMHS thay đổi nguyện vọng 1, nguyện vọng 2 (nếu có).
- Nộp hồ sơ học sinh đề nghị xét tuyển thẳng về Sở GD&ĐT (bản giấy có dấu đỏ).

- Nộp danh sách giáo viên coi thi, chấm thi về Sở GD&ĐT (bản giấy có dấu đỏ).
- Địa điểm: Phòng CNTT-KT&KĐ Sở GD&ĐT.
	- Giáo vụ; 

- GVCN 9.

	
	Thứ Hai

14/5/2018
	- Nộp hồ sơ học sinh đề nghị xét tuyển thẳng vào lớp 10 các trường THPT năm học 2018-2019 về Sở GD&ĐT.

- Địa điểm: Phòng CNTT-KT&KĐ Sở GD&ĐT.
	- Giáo vụ.

	
	Thứ Hai

14/5
	7h30
	- Họp xét lên lớp đối với học sinh khối lớp 6, 8.
	- BGH; 

- GVCN 6, 8.

	
	
	14h00
	- Họp xét lên lớp đối với học sinh khối lớp 7.
	- BGH; 

- GVCN 7.

	
	Từ ngày 15/5/2018

 đến 19/5/2018
	- Giải quyết cho học sinh xin thay đổi nguyện vọng 1, nguyện vọng 2 đăng kí dự thi tuyển vào lớp 10.

- Địa điểm: Phòng Tiếp nhận và trả kết quả nhà trường.
	- Giáo vụ; 

- GVCN 9.

	
	Thứ Ba

15/5
	7h30
	- Thi học sinh giỏi lớp 6, 7 năm học 2017-2018.

- Địa điểm: Theo sơ đồ phòng thi.
	- Theo quyết định.

	
	
	8h00
	- Tham gia tập huấn dạy học Mĩ thuật THCS theo định hướng phát triển năng lực.
- Địa điểm: Trường  THCS-THPT Nguyễn Khuyến.
	- 03 giáo viên bộ môn Mĩ thuật.

	
	Thứ Tư
16/5
	8h00
	- Làm việc với Đoàn kiểm tra công tác thi đua năm học 2017-2018 của Phòng GD&ĐT.

Địa điểm: Phòng họp.
	- Hiệu trưởng;

- Phó hiệu trưởng;

- CTCĐ, PCTCĐ;

- Cá nhân phụ trách các nội dung.

	Tuần 36

Từ  14/4/2018

đến 

20/5/2018
	Thứ Sáu

18/5
	7h30
	- Tham gia Lễ Báo công dâng Bác năm 2018 do Đảng ủy phường Hòa Khánh Bắc tổ chức.

Địa điểm: Hội trường UBND phường Hòa Khánh Bắc.
	- Theo quyết định.

	
	Từ ngày 19/5/2018

 đến 20/5/2018
	- Cập nhật thay đổi nguyện vọng vào phần mềm quản lý thi, in và kiểm dò lần cuối hồ sơ đăng ký dự tuyển vào lớp 10 của học sinh.

- Địa điểm: Phòng Tiếp nhận và trả kết quả nhà trường.
	- Giáo vụ;

- GV CNTT.

	
	Thứ Bảy

19/5
	7h30
	- Họp tổ chuyên môn, văn phòng: Tổng kết công tác tổ cuối năm, bình xét thi đua; tổ chức đánh giá xếp loại VC, NLĐ cuối năm học, đánh giá Chuẩn nghề nghiệp giáo viên năm học 2017-2018.

Địa điểm: Phòng học.
	- TTCM, VP; 

- VC, NLĐ.

	
	Chủ nhật

20/5
	7h30
	- Họp CMHS khối 6, 8.

Địa điểm: Phòng học.
	- BGH, NV trực;

- GVCN 6, 8.

	
	
	14h00
	- Họp CMHS khối 7.

Địa điểm: Phòng học.
	- BGH, NV trực;

- GVCN 7.

	Tuần 37a

Từ  21/5/2018

đến 

27/5/2018
	Thứ Hai

21/5/2018

(Từ 8h00 

đến 11h00)
	- Nộp phiếu đăng ký dự tuyển, danh sách học sinh thay đổi nguyện vọng, bảng thống kê số lượng thí sinh dự tuyển vào lớp 10.

Địa điểm: Tầng 2, khu KTX Trường THPT chuyên Lê Quý Đôn.
	- Giáo vụ.

	
	Thứ Hai

21/5/2018

(Chậm nhất 15h00)
	- Các tổ chuyên môn, văn phòng: 

+ Nộp hồ sơ thi đua năm học 2017-2018 về trường (ông Trương Đăng Ngô - Phụ trách công tác thi đua nhận);

+ Nộp hồ sơ đánh giá, xếp loại VC, NLĐ cuối năm học, đánh giá Chuẩn nghề nghiệp giáo viên năm học 2017-2018 (bà Lại Thị Xuân Thảo - Phụ trách công tác TCCB nhận).

	
	Từ ngày 22/5/2018

 đến 23/5/2018
	- Lắp ráp và trang trí sân khấu Lễ Bế giảng và tuyên dương, khen thưởng năm học 2017-2018.
- Các lớp khối 6, 7, 8 lao động dọn vệ sinh.
	- Theo phân công.

	
	Từ ngày 23/5/2018

 đến 26/5/2018
	- Phát thẻ dự thi tuyển vào lớp 10 các trường THPT năm học 2018-2019 cho thí sinh.
	- Giáo vụ;

- GVCN lớp 9.

	Tuần 37a

Từ  21/5/2018

đến 

27/5/2018
	Thứ Tư

23/5
	7h30
	Họp Liên tịch - Họp Hội đồng thi đua, khen thưởng năm học 2017-2018 bình xét thi đua cuối năm.

Địa điểm: Phòng họp.
	- Theo quyết định.

	
	Thứ Năm
24/5
	7h00
	- Tổng duyệt chương trình Lễ Bế giảng năm học 2017-2018.
Địa điểm: Sân trường.
	- BGH, TPT Đội;

- Học sinh khá, giỏi khối 6, 7, 8;

- Học sinh khối 9.

	
	Thứ Sáu

25/5
	7h30
	- Tổ chức Lễ Bế giảng và tuyên dương, khen thưởng năm học 2017-2018; bàn giao học sinh về sinh hoạt tại địa phương.

Địa điểm: Sân trường.
	- Khách mời;

- Toàn thể VC, NLĐ;

- Học sinh khá, giỏi khối 6, 7, 8;

- Học sinh khối 9.

	
	Từ ngày 26/5/2018 đến  30/5/2018
	- Hoàn thành ghi kết quả học tập vào học bạ học sinh.
	- GVBM;

- GVCN;

	
	
	- Kiểm tra chéo hồ sơ đánh giá xếp loại cả năm đối với lớp 6, 7, 8.
	- Theo quyết định.

	
	Thứ Ba

29/5
	7h30
	- Dự Lễ tuyên dương, khen thưởng học sinh giỏi năm học 2017-2018 cấp quận.

- Địa điểm: Hội trường TTHC quận.
	- Theo giấy mời.

	
	Thứ Ba

29/5/2018

(Từ 8h00 

đến 11h00)
	- Nhận quyết định coi thi, chấm thi tuyển vào lớp 10 các trường THPT năm 2018.

Địa điểm: Trường THPT Phan Châu Trinh, số 167 Lê lợi, Đà Nẵng.
	- Giáo vụ.

	
	Thứ Ba

29/5
	7h30
	- Tổ chức Hội nghị Tổng kết năm học 2017-2018; Tổng kết thi đua; đánh giá chuẩn Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng.

Địa điểm: Hội trường.
	- Toàn thể VC, NLĐ.

	
	Thứ Tư

30/5
	7h30
	- Kiểm kê tài sản thời điểm cuối năm học 2017-2018.
	- Theo quyết định.

	
	Thứ Năm

31/5
	16h00
	Tổ chức sinh hoạt ngày Quốc tế thiếu nhi 01/6 và khen thưởng con VC, NLĐ. 

Địa điểm: Theo kế hoạch.
	- BCH Công đoàn;

- VC, NLĐ và con VC, NLĐ.

	Tuần 37b

Từ  28/5/2018

đến 

03/6/2018
	Từ ngày 02/5/2018 đến  04/5/2018
	- Tham gia coi thi tuyển vào lớp 10 THPT năm 2018.
Địa điểm: Theo quyết định.
	- Theo quyết định.

	
	Thứ Bảy

02/6/2018
	9h30
	- Họp toàn thể Điểm thi lần thứ nhất.

- Học sinh lớp 9 dự thi tuyển vào lớp 10 có mặt tại điểm thi để học nội quy thi (GVCN thông báo cho học sinh tập trung tại Điểm thi lúc 9h30 để học nội quy).
Địa điểm: Theo quyết định và thẻ dự thi.

	
	Chủ nhật

03/6/2018
	8h00
	- Thi tuyển vào lớp 10 THPT năm học 2018-2019 môn Ngữ văn (120 phút).
Địa điểm: Theo quyết định và thẻ dự thi.

	
	
	14h30
	- Thi tuyển vào lớp 10 THPT năm học 2018-2019 môn Ngoại ngữ (90 phút).
Địa điểm: Theo quyết định và thẻ dự thi.

	
	Thứ Hai

04/6/2018
	8h00
	- Thi tuyển vào lớp 10 THPT năm học 2018-2019 môn Toán (120 phút).
Địa điểm: Theo quyết định và thẻ dự thi.

	
	Thứ Ba

05/6/2018
	8h00
	- Thi các môn chuyên vào lớp 10 Trường THPT chuyên Lê Quý Đôn năm học 2018-2019 (150 phút).
- Địa điểm: Theo quyết định và thẻ dự thi.

	
	Từ ngày 03/6/2018

 đến 17/6/2018
	- Sở GD&ĐT tổ chức chấm thi và công bố kết quả thi tuyển vào lớp 10 các trường THPT năm học 2018-2019.

	
	Sau khi có kết quả tuyển sinh lớp 10
	- Học sinh nhận lại hồ sơ tuyển sinh 10 nộp trường THPT trúng tuyển.

- Địa điểm: Phòng Tiếp nhận và trả kết quả nhà trường.
	- Giáo vụ.


Nhận được Kế hoạch này, đề nghị các tổ trưởng, các bộ phận công tác triển khai thực hiện. Trong quá trình thực hiện, nếu có sự thay đổi, lãnh đạo nhà trường sẽ thông báo điều chỉnh bổ sung./.

	Nơi nhận:
- Phòng GD&ĐT Liên Chiểu (để báo cáo);  

- Đảng ủy, UBND phường HKB (để báo cáo);    

- HT, các PHT;

- CTCĐ, BT Chi đoàn, TPT Đội;   

- Các Tổ trưởng: CM, VP;

- Lưu: VT, VP.
	HIỆU TRƯỞNG 
(Đã ký)
Phạm Thanh Bửu
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