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	Số: 161/KH-THCS NLB
	Liên Chiểu, ngày 03 tháng 11 năm 2017


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC 

Tháng 11 - Năm 2017

I. Công tác trọng tâm:

1. Tổ chức hoạt động giáo dục theo chủ điểm “Tôn sư trọng đạo”; đẩy mạnh phong trào thi đua lập thành tích chào mừng kỷ niệm 35 năm ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982 - 20/11/2017) như: Tổ chức “Tuần học tốt”, “Tiết học tốt”, “Bông hoa điểm tốt”.
2. Tổ chức hội thi giáo viên dạy giỏi, hội thi giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp trường; tổ chức các chuyên đề, thao giảng, hội thảo nâng cao chất lượng giáo dục. 
3. Triển khai dạy học tăng cường khối 9 ba môn Toán, Ngữ văn, tiếng Anh; tổ chức dạy phụ đạo Toán, Ngữ văn các khối lớp 6, 7, 8 theo kế hoạch.

4. Tham gia các nội dung thi đấu trong khuôn khổ Hội khỏe Phù Đổng cấp quận năm học 2017-2018; tổ chức thao giảng và tham gia sinh hoạt cụm chuyên môn; triển khai các hoạt động “Ngày Thế giới tưởng niệm nạn nhân tử vong vì tai nạn giao thông”.
5. Tham gia lớp tập huấn sử dụng phần mềm Nói tiếng Anh dành cho giáo viên THCS.

6. Tham gia Cuộc thi KHKT dành cho học sinh THCS cấp quận, thành phố năm học 2017-2018.
7. Tiếp tục các lớp bồi dưỡng đội tuyển học sinh giỏi; bồi dưỡng đội tuyển viết thư quốc tế UPU lần thứ 47.
8. Tiếp tục triển khai cập nhật dữ liệu PCGD năm 2017 vào phần mềm Bộ GD&ĐT; tiếp tục thực hiện công tác phòng, chống lụt bão; phòng chống cháy nổ. 
9. Dự lễ kỷ niệm 35 năm ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982 - 20/11/2017) và Tuyên dương-Khen thưởng phong trào thi đua năm học 2016-2017 do Sở GD&ĐT, UBND quận và UBND phường Hòa Khánh Bắc tổ chức.

10. Sở, Phòng kiểm tra công tác quản lý, chỉ đạo, tổ chức hoạt động dạy học và các hoạt động khác của Hiệu trưởng; công tác thư viện, kiểm tra đột xuất hoạt động dạy học; công tác vệ sinh an toàn thực phẩm; hoạt động dạy thêm, học thêm trong và ngoài trường; dự giờ giáo viên và kiểm tra đột xuất các chuyên đề khác.

11. Tiếp tục thực hiện kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học tháng 11 năm 2017.
12. Rà soát, vận động 100 % học sinh tham gia BHYT.


II. Công tác cụ thể:

	Tuần thực học
	Thứ

Ngày/tháng
	Nội  dung công việc
	Thành phần

(Chỉ đạo, thực hiện)

	Cả tháng 11/2017
	- Thi đua lập thành tích chào mừng kỷ niệm 35 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982-20/11/2017); triển khai các hoạt động “Ngày Thế giới tưởng niệm nạn nhân tử vong vì tai nạn giao thông”.

- Tham gia Hội khỏe Phù Đổng cấp quận năm học 2017 - 2018.

	Tuần 09

(từ ngày 30/10/2017 đến 05/11/2017)
	Từ ngày 06/11/2017-17/11/2017
	- Phát động thi đua: “Tuần học tốt, tiết học tốt, bông hoa điểm tốt”.
	- Theo kế hoạch.

	
	Từ ngày 06/11/2017-30/11/2017
	- Tổ chức và hoàn thành hội thi giáo viên dạy giỏi cấp trường năm học 2017-2018.
	

	
	Thứ Bảy

04/11
	7h00
	- Dạy học tăng cường khối 9.
	- Theo phân công.

	
	
	7h30
	- Khám sức khỏe định kỳ diện Quận ủy quản lý.

Địa điểm: Hội trường Quận ủy.
	- HT, PHT.

	
	
	7h30
	- Họp Hội đồng sư phạm.

Địa điểm: Hội trường.
	- CB, VC, NLĐ.

	
	Chủ nhật
05/11
	7h00
	- Dạy học tăng cường khối 9.
	- Theo phân công.

	Tuần 10
(từ ngày 06/11/2017 đến 12/11/2017)
	Từ ngày 06/11/2017-10/11/2017
	- Giao ban hiệu trưởng các trường MN, TH, THCS tháng 11/2017.

Địa điểm: Theo Giấy mời.
	- Theo Giấy mời

	
	Từ ngày 06/11/2017-12/11/2017
	- Tổ chức khám sức khỏe ban đầu năm học 2017-2018 cho học sinh khối 6, 7, 8, 9.

Địa điểm: Phòng giáo viên.
	- Theo kế hoạch

	
	Thứ Ba

07/11
	15h30
	- Sinh hoạt chi bộ thường kỳ tháng 11 năm 2017.

Địa điểm: Phòng họp.
	- Tất cả đảng viên.

	
	Thứ Tư
08/11
	8h00
	- Họp kế toán các trường MN, TH, THCS.

Địa điểm: Trường THCS Nguyễn Lương Bằng.
	- Kế toán.

	
	Từ ngày 09/11/2017-10/11/2017
	- Phòng GD&ĐT kiểm tra kỹ thuật công tác phổ cập giáo dục.
Địa điểm: Theo Quyết định.
	- Theo Quyết định.

	Tuần 10
(từ ngày 06/11/2017 đến 12/11/2017)
	Thứ Năm
09/11
	7h30
	- Tham gia tập huấn sử dụng phần mềm Nói tiếng Anh dành cho giáo viên THCS, THPT.

Địa điểm: Theo Công văn.
	- Theo Công văn.

	
	
	14h00
	- Đại hội Liên Đội năm học 2017 - 2018.

Địa điểm: Hội trường.
	- Cấp ủy, BGH, BCH Công đoàn, BCH Chi đoàn;

- 44 Anh (Chị) phụ trách;

- Đại biểu (theo giấy mời riêng).

	
	Thứ Sáu
10/11
	16h00
	- Sinh hoạt tổ văn phòng.
Địa điểm: Phòng họp.
	- BGH dự;

- VC, NLĐ tổ văn phòng.

	
	Thứ Bảy
11/11
	7h30
	- Sinh hoạt tổ chuyên môn.
Địa điểm: Phòng học và các phòng chức năng.
	- Giáo viên các tổ.

	
	
	13h00
	- Dạy học tăng cường khối 9.
	- Theo phân công.

	
	Chủ nhật
12/11
	7h00
	- Dạy học tăng cường khối 9.
	- Theo phân công.

	Tuần 11
(từ ngày 13/11/2017 đến 19/11/2017)
	Thứ Hai
13/11
	14h00
	- Trang trí gian trưng bày sản phẩm Cuộc thi KHKT cấp quận năm học 2017-2018.
Địa điểm: Trường THCS Lương Thế Vinh.
	- BGH; TTCM; GV có sản phẩm dự thi.

	
	Thứ Ba
14/11
	7h30
	- Dự khai mạc Cuộc thi KHKT cấp quận năm học 2017-2018.
Địa điểm: Trường THCS Lương Thế Vinh.
	- BGH; TTCM; GV, HS có sản phẩm dự thi.

	
	
	11h00
	- Dự tổng kết, bế mạc Cuộc thi KHKT cấp quận năm học 2017-2018.
Địa điểm: Trường THCS Lương Thế Vinh.
	- BGH; TTCM; GV, HS có sản phẩm dự thi.

	
	Thứ Tư
15/11
	8h00
	- Họp viên chức quản lý văn bằng tốt nghiệp THCS.

Địa điểm: Phòng họp Phòng GD&ĐT.
	- Cô Uyên -VT.

	
	Thứ Năm

16/11
	8h00
	- Sở GD&ĐT tổ chức lễ kỷ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 và tuyên dương khen thưởng phong trào thi đua năm học 2017-2018.

Địa điểm: Hội trường số 3, tầng 2, TTHC thành phố.
	- Theo Công văn số 2809/SGDĐT-VP ngày 18/10/2017.

	Tuần 11
(từ ngày 13/11/2017 đến 19/11/2017)
	Thứ Sáu

17/11
	8h00
	- Dự Lễ kỷ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 và tuyên dương khen thưởng phong trào thi đua năm học 2017-2018 do Phòng GD&ĐT tổ chức.

Địa điểm: Hội trường TTHC quận.
	- Bí thư chi bộ;

- Hiệu trưởng;

- Phó hiệu trưởng;

- Chủ tịch Công đoàn.

	
	
	16h00
	- Dự Lễ kỷ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 do UBND phường Hòa Khánh Bắc tổ chức.
Địa điểm: Theo giấy mời.
	- Viên chức, lao động toàn trường.

	
	Thứ Bảy
18/11
	VC, NLĐ và HS nghỉ cuối tuần (20/11)

	
	Chủ nhật
19/11
	

	Tuần 12
(từ ngày 20/11/2017 đến 26/11/2017)
	Thứ Hai

20/10
	7h00
	- Tổ chức tuyên truyền kỷ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 năm học 2017-2018 (học sinh khối 7, 9).
	- Theo Công văn số 2809/SGDĐT-VP ngày 18/10/2017.

	
	
	7h50
	- Khối 7, 9 học chính khóa bình thường.
	

	
	
	12h45
	- Khối 6, 8 học chính khóa bình thường.
	- Theo Công văn số 2809/SGDĐT-VP ngày 18/10/2017.

	
	
	16h15
	- Tổ chức tuyên truyền kỷ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 năm học 2017-2018 (học sinh khối 6, 7).
	

	
	Từ ngày 22/11/2017-23/11/2017
	- Nộp báo cáo định kỳ tháng 11/2017 về HT.
	- TTCM, các Phó hiệu trưởng.

	
	Thứ Tư
22/11
	8h00
	- Giao ban công tác thư viện trường học.

Địa điểm: Trường Tiểu học Nguyễn Đức Cảnh.
	- Cô Hằng - Thư viện.

	
	Thứ Sáu
24/11
	16h00
	- Sinh hoạt tổ văn phòng.
Địa điểm: Phòng họp.
	- Viên chức, NLĐ tổ văn phòng.

	
	
	7h30
	- Sinh hoạt tổ chuyên môn.
Địa điểm: Phòng học và các phòng chức năng.
	- TTCM, GV các tổ không sinh hoạt cụm CM.

	
	Thứ Bảy
25/11
	7h30
	- Sinh hoạt cụm chuyên môn: 

Địa điểm: 
+ Sinh học: THCS Lê Anh Xuân.
+ Công nghệ: THCS Nguyễn Lương Bằng.
+ Thể dục, Mĩ thuật: THCS Nguyễn Bỉnh Khiêm.
+ Ngữ văn, Địa lý: THCS Nguyễn Thái Bình.
+ Tin học, tiếng Anh: THCS Lương Thế Vinh.
	- GV các bộ môn.

	
	
	13h00
	- Dạy học tăng cường khối 9.
	- Theo phân công.

	
	Chủ nhật
26/11
	7h00
	- Dạy học tăng cường khối 9.
	- Theo phân công.

	Tuần 13
(từ ngày 27/11/2017 đến 03/12/2017)
	Từ ngày 29/11/2017-30/11/2017
	- Tham gia Đoàn kiểm tra công tác quản lý, chỉ đạo, tổ chức hoạt động dạy học và các hoạt động khác của Hiệu trưởng.

Địa điểm: Trường THCS Đàm Quang Trung.
	- Theo Quyết định.

	
	Từ ngày 29/11/2017-301/12/2017
	- Tham gia thi Khoa học kỹ thuật dành cho học sinh trung học cấp thành phố.

Địa điểm: Theo Kế hoạch.
	- Theo Kế hoạch


Nhận được Kế hoạch này, đề nghị các tổ trưởng, các bộ phận công tác triển khai thực hiện. Trong quá trình thực hiện, nếu có sự thay đổi, lãnh đạo nhà trường sẽ thông báo điều chỉnh bổ sung./.

	Nơi nhận:
- Phòng GD&ĐT Liên Chiểu (để báo cáo);  

- Đảng ủy, UBND phường HKB (để báo cáo);    

- HT, các PHT;

- CTCĐ, BT chi đoàn, TPT Đội;   

- Các tổ trưởng: CM, VP;

- Lưu: VT.
	HIỆU TRƯỞNG 
(Đã ký)
Phạm Thanh Bửu
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