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PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ HỘI ĐỒNG TUYỂN SINH 

Năm học 2017-2018
(Theo Quyết định số 89/QĐ-THCS NLB ngày 22 tháng 6 năm 2017
của Hiệu trưởng Trường THCS Nguyễn Lương Bằng)

I. Lãnh đạo Hội đồng: 

	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Nhiệm vụ phân công

	1. 
	Phạm Thanh 
	Bửu
	Chủ tịch 
	- Chỉ đạo chung công tác tuyển sinh;
- Theo dõi, chỉ đạo, kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ tuyển sinh theo bảng phân công lịch trực hè 2017.

	2. 
	Dương Phượng 
	Cầu
	Phó Chủ tịch 
	- Theo dõi, chỉ đạo, kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ tuyển sinh theo bảng phân công lịch trực hè 2017.

	3. 
	Bùi Thị Minh
	Duệ
	Phó Chủ tịch 
	- Theo dõi, chỉ đạo, kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ tuyển sinh theo bảng phân công lịch trực hè 2017.


II. Thành viên (trực thứ Hai - thứ Tư - thứ Sáu):

1. Thời gian: Từ 03/7/2013 đến 14/7/2017 (2 tuần).
a) Tiếp nhận hồ sơ:

	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Thứ- Ngày
	Thứ- Ngày
	Thứ- Ngày

	1.
	Trương Đăng
	Ngô
	Thành viên
	Thứ Hai 03/7&10/7
	Thứ Tư 05/7&12/7
	Thứ Sáu 07/7&14/7

	2.
	Huỳnh Hữu 
	Thiện
	Thành viên
	Thứ Hai 03/7&10/7
	Thứ Tư 05/7&12/7
	Thứ Sáu 07/7&14/7


b) Hỗ trợ tuyển sinh trực tuyến:
	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Thứ- Ngày
	Thứ- Ngày
	Thứ- Ngày

	1.
	Huỳnh Thanh
	Thảo
	Thành viên
	Thứ Hai 03/7&10/7
	Thứ Tư 05/7&12/7
	Thứ Sáu 07/7&14/7

	2.
	Hà Duy 
	Ninh
	Thành viên
	Thứ Hai 03/7&10/7
	Thứ Tư 05/7&12/7
	Thứ Sáu 07/7&14/7

	3.
	Lại Thị Xuân
	Thảo
	Thành viên
	Thứ Hai 03/7&10/7
	Thứ Tư 05/7&12/7
	Thứ Sáu 07/7&14/7

	4.
	Huỳnh Quang 
	Tâm
	Thành viên
	Thứ Hai 03/7&10/7
	Thứ Tư 05/7&12/7
	Thứ Sáu 07/7&14/7


III. Thành viên (trực thứ Ba - thứ Năm - thứ Bảy):

1. Thời gian: Từ 04/7/2013 đến 15/7/2017 (2 tuần).

a) Tiếp nhận hồ sơ:

	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Thứ- Ngày
	Thứ- Ngày
	Thứ- Ngày

	1.
	Phan Trần Duy
	Lam
	Thành viên
	Thứ Ba 04/7&11/7
	Thứ Năm

06/7&13/7
	Thứ Bảy 08/7&15/7

	2.
	Phạm Thị Ngọc 
	Uyên
	Thành viên
	Thứ Ba 04/7&11/7
	Thứ Năm

06/7&13/7
	Thứ Bảy 08/7&15/7


b) Hỗ trợ tuyển sinh trực tuyến:
	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Thứ- Ngày
	Thứ- Ngày
	Thứ- Ngày

	1.
	Trương Thị
	Phúc
	Thành viên
	Thứ Ba 04/7&11/7
	Thứ Năm

06/7&13/7
	Thứ Bảy 08/7&15/7

	2.
	Huỳnh Thị Yến 
	Giang
	Thành viên
	Thứ Ba 04/7&11/7
	Thứ Năm

06/7&13/7
	Thứ Bảy 08/7&15/7

	3.
	Nguyễn Thị Thanh
	Thúy
	Thành viên
	Thứ Ba 04/7&11/7
	Thứ Năm

06/7&13/7
	Thứ Bảy 08/7&15/7

	4.
	Phạm Thị Lệ
	Hằng
	Thành viên
	Thứ Ba 04/7&11/7
	Thứ Năm

06/7&13/7
	Thứ Bảy 08/7&15/7


IV. Đợt tuyển sinh bổ sung:

- Từ ngày 17/7/2017 đến ngày 28/7/2017 (vào các ngày thứ Hai, thứ Tư, thứ Sáu hàng tuần).
- Tiếp nhận hồ sơ và hỗ trợ tuyển sinh trực tuyến đợt bổ sung: Giao Tổ trưởng tổ văn phòng phân công thực hiện.
V. Nhiệm vụ:

1. Thành viên tiếp nhận hồ sơ:
- Kiểm tra hồ sơ dự tuyển của học sinh gồm: Bản photocoppy sổ hộ khẩu thường trú tại phường Hòa Khánh Bắc (đối chiếu bản chính); phiếu đăng kí vào học lớp 6 (theo mẫu chung của Sở GDĐT); bản chính học bạ tiểu học; bản sao giấy khai sinh; các loại giấy tờ hưởng chế độ ưu tiên, khuyến khích (nếu có).
- Thu nhận hồ sơ dự tuyển nếu hồ sơ đầy đủ và hợp lệ.

- Lập danh sách học sinh được tuyển.

- Trường hợp hồ sơ dự tuyển là hộ khẩu tạm trú thì HĐTS không thu nhận hồ sơ mà hướng dẫn phụ huynh đến liên hệ nộp tại Trường THCS Ngô Thì Nhậm theo đúng quy định tuyển sinh của UBND quận.

- Không tiếp nhận hồ sơ trái tuyến.

2. Thành viên tiếp nhận các khoản đầu năm theo quy định (nếu có):

- Hội đồng tuyển sinh giao bà Phạm Thị Loan - Kế toán và bà Trương Thị Phúc - Thủ quỹ tiếp nhận các khoản thu đầu năm theo quy định sau khi có các văn bản chỉ đạo của cấp trên và đã thống nhất sau cuộc họp CMHS đầu năm học 2017-2018.
- Khi tiếp nhận các khoản thu phải thực hiện đảm bảo việc nhập phần mềm, ghi phiếu thu, in phiếu thu cho phụ huynh (đối với các khoản thu quy định); riêng các khoản thu hộ (nếu có) thực hiện ghi phiếu thu tạm. 
- Cuối mỗi ngày phải khóa sổ thu và báo cáo số tiền thu được cho Hiệu trưởng để chỉ đạo thực hiện nộp vào KBNN theo quy định, tuyệt đối không để tồn quỹ tiền mặt tại trường.
3. Thành viên Tổ công tác hỗ trợ tuyển sinh trực tuyến:

- Tập huấn, nghiên cứu kỹ phần mềm tuyển sinh trực tuyến do Viettel cung cấp.

- Hướng dẫn phụ huynh ghi thông tin học sinh vào phiếu đăng ký.

- Hỗ trợ phụ huynh cập nhật thông tin học sinh vào phần mềm và các công việc khác của Hội đồng tuyển sinh.

4. Thành viên nhập dữ liệu tuyển sinh vào phần mềm VnEdu:

- Chủ tịch Hội đồng tuyển sinh giao cho bà Phạm Thị Ngọc Uyên và ông Hà Duy Ninh chịu trách nhiệm nhập dữ liệu tuyển sinh vào máy tính.

- Căn cứ các loại hồ sơ theo quy định tuyển sinh, thành viên nhập dữ liệu cập nhật đầy đủ các thông tin cần thiết của cá nhân học sinh.
- Hoàn thành danh sách học sinh tuyển mới trước ngày 28/7/2017 để báo cáo công tác tuyển sinh về Phòng GD&ĐT, UBND quận và lên phương án xếp lớp đối với khối 6 năm học 2017 - 2018.

Trên đây là Phân công nhiệm vụ Hội đồng tuyển sinh vào học lớp 6 năm học 2017-2018 của Trường THCS Nguyễn Lương Bằng, đề nghị các thành viên hội đồng tuyển sinh thực hiện nghiêm túc, đúng quy định./.

	Nơi nhận:
- Các thành viên Hội đồng tuyển sinh; 
- Web, niêm yết công khai;
- Lưu: VT.
	TM.HỘI ĐỒNG TUYỂN SINH
CHỦ TỊCH
(Đã ký)
HIỆU TRƯỞNG
Phạm Thanh Bửu
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