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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC 

Tháng 4 - Năm 2017

I. Công tác trọng tâm:

1. Tổ chức các hoạt động giáo dục theo chủ điểm “Hòa bình, hữu nghị”, các hoạt động kỉ niệm Ngày Giỗ Tổ Hùng Vương (10/3ÂL), các hoạt động kỷ niệm 42 năm Ngày giải phóng hoàn toàn miền Nam, thống nhất đất nước (30/4/1975 - 30/4/2017) và 131 năm Ngày Quốc tế Lao động (01/5/1886 - 01/5/2017).
2. Chỉ đạo thực hiện chương trình, nề nếp dạy và học cuối học kỳ 2; tổ chức ôn tập, kiểm tra học kì II lớp 9 theo đề Trường và Sở GD&ĐT; tổ chức ôn tập, kiểm tra học kì II lớp 6, 7, 8 theo đề Trường và Phòng GD&ĐT.

3. Tổ chức Ngày hội học sinh năm học 2016 - 2017.

4. Tổ chức thi chọn đội tuyển học sinh giỏi hè năm học 2016-2017.

5. Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch; kiểm tra chuyên đề chuyên môn tháng 4; kiểm tra hồ sơ sổ sách Chi đội, Liên đội; kiểm tra cập nhật điểm học kỳ 2; kiểm tra hồ sơ lớp 9, chuẩn bị hồ sơ xét TN THCS.

6. Chỉ đạo đẩy mạnh việc dạy học tăng cường khối lớp 9; tiếp tục kiểm tra tổ chức quản lí hoạt động dạy thêm, học thêm trong nhà trường; dạy kèm tại nhà.

7. Chuẩn bị các điều kiện làm việc với đoàn kiểm tra công tác Đội và phong trào thiếu nhi năm học 2016-2017 của Hội đồng Đội quận, thành phố.

8. Chuẩn bị các điều kiện làm việc với đoàn kiểm tra công tác Kiểm định chất lượng giáo dục; việc thực hiện “Năm Văn hóa, văn minh đô thị”; việc tổ chức dạy thêm, học thêm trong và ngoài nhà trường; kiểm tra đột xuất các chuyên đề khác của Phòng GD&ĐT quận. 
9. Chuẩn bị các điều kiện làm việc với đoàn kiểm tra công tác an toàn PCCC của Phòng Cảnh sát PC&CC số 4 quận Liên Chiểu và đoàn kiểm tra công tác an toàn PCCC của Sở GD&ĐT và Cảnh sát PCCC thành phố. 

10. Chuẩn bị các điều kiện làm việc với đoàn kiểm tra công tác tổ chức kiểm tra học kì II ở các trường THCS; hồ sơ chuẩn bị công tác xét tốt nghiệp THCS; kiểm tra đột xuất các chuyên đề khác của Phòng GD&ĐT.

11. Hoàn thành hồ sơ thi đua năm học 2016-2017, chuẩn bị đón đoàn kiểm tra chấm điểm thi đua, xếp loại Công đoàn cơ sở năm học 2016 - 2017.

12. Tiếp tục thực hiện vệ sinh an toàn thực phẩm, ATGT, phòng chống cháy nổ, phòng chống dịch bệnh trong hè; giữ gìn trật tự, tiếp tục triển khai Đề án thực hiện chương trình “Thành phố 4 an”; tiết kiệm điện.


II. Công tác cụ thể:

	Tuần thực học
	Thứ

Ngày/tháng
	Nội  dung công việc
	Thành phần

(Chỉ đạo, thực hiện)

	Cả tháng 4/2017
	Tổ chức các hoạt động giáo dục theo chủ điểm “Hòa bình, hữu nghị”, các hoạt động kỉ niệm Ngày Giỗ Tổ Hùng Vương (10/3ÂL), các hoạt động kỷ niệm 42 năm Ngày giải phóng hoàn toàn miền Nam, thống nhất đất nước (30/4/1975 - 30/4/2017) và 131 năm Ngày Quốc tế Lao động (01/5/1886 - 01/5/2017).

	Tuần 30

Từ  03/4/2017

đến 

09/4/2017
	Từ ngày 03/4/2017 - 10/4/2017
	- Rà soát, kiểm tra báo cáo tình hình thực hiện quản lý văn bằng, số lương bằng tốt nghiệp THCS các năm trước và năm 2016 chưa cấp phát cho học sinh.

- Địa điểm: Tổ THCS Phòng GD&ĐT. 
	- Văn thư.

	
	Từ ngày 03/4/2017 - 09/4/2017
	- Triển khai tiếp tục công tác CM của tổ và các cá nhân chuẩn bị cho KTHK2.

- Các môn Âm nhạc, TD, Công nghệ, GDCD lớp 9 nộp đề KTHK2 về PHT1.

- Tổ chức học tập lại quy chế đánh giá, xếp loại hoc sinh  theo Thông tư số 58/2011/TT-BGDĐT của Bộ tGD&ĐT (Tổ thực hiện trong 3 tuần:  Tuần 30 đến tuần 33).
	- TTCM, GV

	
	
	- KTHK2 môn Âm nhạc, TD, Công nghệ khối lớp 9 theo TKB.
	- GVBM.

	
	Thứ Ba

04/4
	14h00 
	- Họp giao ban chuyên môn tháng 4 năm học 2016 - 2017.

- Địa điểm: Phòng GD&ĐT. 
	- PHT 1.

	
	Từ ngày 05/4/2017 - 10/4/2017
	- Phòng GD&ĐT kiểm tra, dự giờ đột xuất; kiểm tra dạy thêm, học thêm 01 trường THCS.

- Địa điểm: Theo quyết định. 
	- Theo quyết định.

	
	Thứ Tư

05/4
	14h00 
	- Họp giao ban công tác giáo vụ.

- Địa điểm: Phòng GD&ĐT. 
	- Văn thư (Cô Uyên, Anh Lâm).

	
	Thứ Năm

06/4/2017 
	- Nghỉ lễ Giỗ tổ Hùng Vương (mùng 10 tháng 3 âm lịch)

	
	Thứ Bảy

08/4/2017
	- Hạn cuối phổ biến đề cương ôn tập đến học sinh. 
	- GVBM.

	Tuần 31

Từ  10/4/2017

đến 

16/4/2017
	Từ ngày 10/4/2017 - 15/4/2017
	- Hoàn thành công tác biên soạn đề KTHK2, kiểm tra xét lên lớp đối với khối 6, 7, 8.
	- Theo quyết định.

	
	Từ ngày 10/4/2017 - 15/4/2017
	- TTCM tiến hành các công tác hoàn chỉnh đề KTHK2 trước khi HT duyệt chọn.
	- TTCM.

	
	Từ ngày 10/4/2017 - 15/4/2017
	- TTCM nộp đề cho PHT1 văn bản và file qua email (trước 16h00 ngày 15/4/2017)
	- PHT1, TTCM.

	
	Từ ngày 10/4/2017 - 15/4/2017
	- Giao ban công tác văn thư.

- Địa điểm: Theo giấy mời. 
	- Văn thư.

	
	Từ ngày 10/4/2017 - 16/4/2017
	- Tổ chuyên môn tổ chức học tập lại quy chế đánh giá, xếp loại hoc sinh  theo Thông tư số 58/2011/TT-BGDĐT của Bộ GD&ĐT.
	- TTCM, GV.

	
	Từ ngày 10/4/2017 - 16/4/2017
	- TTCM phân công ra đề thi chọn đội tuyển HSG cho hè năm học 2016 - 2017, khối 7 (Toán, Ngữ văn, tiếng Anh), khối 8 (Toán, Ngữ văn, tiếng Anh, Vật lí, Hóa học).

	
	
	- Tiếp tục KTHK2 môn Âm nhạc, TD, Công nghệ khối lớp 9 theo TKB.

- Nhóm CM thực hiện công tác phản biện đề.

- Giáo viên bộ môn hoàn thành đề KTHK2 sau khi đã phản biện.
	- GVBM

	
	
	- Thông báo kế hoạch thi chọn HSG năm học 2016 - 2017.
	- PHT1;

- VT, GVCN.

	
	
	- Ôn tập KTHK2 môn GDCD lớp 9.

- Ôn tập KTHK2 đối với các môn KT trong tuần 33.
	GVBM

	
	Từ ngày 10/4/2017 - 17/4/2017
	- Kiểm tra học kỳ 2 các môn của khối 9 do trường ra đề.

- Địa điểm: Theo kế hoạch. 
	- Theo kế hoạch.

	
	Thứ Ba

11/4
	8h00 
	- Kiểm tra công tác KĐCLGD năm học 2016 - 2017.

- Địa điểm: Phòng họp, THCS Nguyễn Lương Bằng. 
	- HT, PHT, TTCM, TTVP, giáo viên p/t KĐCLGD.

	Tuần 31

Từ  10/4/2017

đến 

16/4/2017
	Thứ Năm

13/4/2017
	- Niêm yết các văn bản phục vụ KTHK 2.
	- PHT1;

- Văn thư.

	
	Thứ Bảy

15/4/2017
	- KTHK2 môn GDCD 9 (buổi sáng, tiết 5). 
	- PHT1;

- Theo phân công. 

	
	
	- Nộp đề thi chọn đội tuyển HSG về PHT1.
	- TTCM.

	
	
	- Hoàn thành nhập điểm, ngày nghỉ đối với khối lớp 9, trừ bài KTHK2.
	- GVBM;

- GVCN 9.

	
	
	- TTCM  duyệt đề KTHK2 cấp tổ.
	- TTCM;

- GVBM.

	Tuần 32

Từ  17/4/2017

đến 

23/4/2017
	Từ ngày 17/4/2017 - 23/4/2017
	- KTHK2 môn Mĩ thuật, Âm nhạc, Thể dục,  Tin học khối 6, 7, 8 theo TKB.

- Ôn tập các môn kiểm tra ở tuần 34.

	
	Thứ Hai

17/4/2017
	- Tổng hợp đăng ký thi chọn HSG năm học  2016 - 2017.
	- Văn thư;

- GVCN.

	
	
	- Duyệt, chọn đề chính thức và đề dự bị. Lịch duyệt đề theo kế hoạch riêng.
	- BGH; 

- TTCM.

	
	Thứ Hai

17/4
	14h00-15h00 
	- Nhận đề kiểm tra HKII, năm học 2016 - 2017.

- Địa điểm: Tầng 3, Khu Ký túc xá Trường THPT chuyên Lê Quý Đôn. 
	- PHT 1;

- Văn thư.

	
	Từ ngày 18/4/2017 - 21/4/2017
	- Kiểm tra học kỳ 2 các môn của khối 9 do Sở ra đề theo lịch cụ thể sau:

	
	Thứ Ba

18/4
	Từ 7g30

đến 9g00
	- Kiểm tra  học kỳ 2 lớp 9 môn Ngữ văn.
	- Theo phân công.

	
	
	Từ 9g45

đến 10g30
	- Kiểm tra  học kỳ 2 lớp 9 môn Địa lý.
	- Theo phân công.

	
	Thứ Tư

19/4
	Từ 7g30

đến 9g00
	- Kiểm tra  học kỳ 2 lớp 9 môn Toán.
	- Theo phân công.

	
	
	Từ 9g45

đến 10g30
	- Kiểm tra  học kỳ 2 lớp 9 môn Lịch sử.
	- Theo phân công.

	
	Thứ Năm

20/4
	Từ 7g30

đến 8g15
	- Kiểm tra  học kỳ 2 lớp 9 môn Vật lý.
	- Theo phân công.

	
	
	Từ 9g00

đến 9g45
	- Kiểm tra  học kỳ 2 lớp 9 môn Sinh học.
	- Theo phân công.

	
	Thứ Sáu

21/4
	Từ 7g30

đến 8g15
	- Kiểm tra  học kỳ 2 lớp 9 môn Hóa học.
	- Theo phân công.

	
	
	Từ 9g00

đến 9g45
	- Kiểm tra  học kỳ 2 lớp 9 môn tiếng Anh.
	- Theo phân công.

	Tuần 33

Từ  24/4/2017

đến 

30/4/2017
	Từ ngày 24/4/2017 - 29/4/2017
	- Tiếp tục thực hiện chương trình HK2 đối với lớp 9.
	- GVBM.

	
	
	- Hoàn thành công tác chấm chọn HSG 2016 - 2017
	- Theo phân công.

	
	
	- Tiếp tục kiểm tra môn Mĩ thuật, Âm nhạc, Thể dục khối 6, 7, 8 theo TKB.

- Hoàn thành các cột điểm học kỳ 2 đối với khối 6, 7,8 (trừ điểm KTHK2).

	
	Từ ngày 24/4/2017 - 25/4/2017
	- Hoàn thành trả bài và nhập điểm KTHK2 đối với khối lớp 9.
	- GVBM

	
	
	- Hoàn thành việc nhập máy kết quả HK2, cả năm đối với khối lớp 9 (trước 08g00 ngày 25/4/2017).
	- GVBM;

- GVCN.

	
	Từ ngày 24/4/2017 - 25/4/2017
	- Hoàn thành hồ sơ xét công nhận TN THCS năm học 2016-2017.
	- Theo kế hoạch.

	
	Từ ngày 24/4/2017 - 25/4/2017
	- Hoàn thành hồ sơ xét công nhận TN THCS năm học 2016-2017.
	- Theo kế hoạch.

	
	Từ ngày 25/4/2017 - 29/4/2017
	- Hoàn thành công tác ôn tập HK2 đối với khối 6, 7, 8.
	- GVBM.

	
	
	- TTCM kiểm tra việc cập nhật điểm tối thiểu của các lớp trên vnedu.vn báo cáo bằng văn bản về PHT1
	- TTCM.

	
	Thứ Ba

25/4/2017
	- KTHK2 môn Công nghệ lớp 7 (tiết 5)
	- Theo phân công.

	
	
	- KTHK2 môn Công nghệ lớp 6, 8 (tiết 5)
	- Theo phân công.

	
	
	- GVCN 9 nhận bảng tổng hợp xếp loại HK2 và cả năm (tạm thời, lúc 15g00).
	- BGH; 

- Thầy Ninh;

- GVCN 9.

	
	
	- Duyệt kết quả xếp loại cả năm đối với khối lớp 9 (lúc 15g30).
	

	Tuần 33

Từ  24/4/2017

đến 

30/4/2017
	Thứ Tư

26/4
	16h30 
	- Các lớp cử đại diện tiến hành dựng lều, gian hàng Ngày hội học sinh năm học 2016-2017.

- Địa điểm: Sân trường. 
	- Các lớp khối 8, 9.

	
	Thứ Năm

27/4
	7h00 
	- Tổ chức Ngày hội học sinh năm học 2016-2017.

- Địa điểm: Sân trường. 
	- Các lớp khối 6, 7, 8, 9.

	
	Thứ Năm

27/4/2017
	- Họp chung giáo viên giảng dạy khối 9;

- Hoàn thành công tác xếp loại năm học đối với khối lớp 9.
	- BGH;

- GVBM 9;

- GVCN 9.

	
	Từ ngày 27/4/2017 - 29/4/2017
	- Chuẩn bị cho công tác xét TNTHCS.
	- BGH;

- GVCN 9.

	
	Từ ngày 29/4/2017 - 02/5/2017
	- Kiểm tra chéo hồ sơ xét công nhận TN THCS năm học 2016-2017.

- Địa điểm: Hội trường.
	- Theo quyết định.

	
	Thứ Sáu

28/4/2017
	- GVCN hoàn thành cập nhật ngày nghỉ học kì 2 vào chương trình.
	- GVCN 6,7,8.

	
	Thứ Bảy

29/4/2017
	- Nghỉ cuối tuần.
	- Theo Công văn số 825/SGDĐT-VP ngày 03/4/2017 của Sở GD&ĐT.

	
	Chủ nhật

30/4/2017
	- Nghỉ cuối tuần.
	

	
	Thứ Hai

01/5/2017
	- Nghỉ lễ Quốc tế lao động 01/5.
	

	
	Thứ Ba

02/5/2017
	- Nghỉ bù lễ 30/4.
	


Nhận được Kế hoạch này, đề nghị các tổ trưởng, các bộ phận công tác triển khai thực hiện. Trong quá trình thực hiện, nếu có sự thay đổi, lãnh đạo nhà trường sẽ thông báo điều chỉnh bổ sung./.

	Nơi nhận:
- Phòng GD&ĐT Liên Chiểu (để báo cáo);  

- Đảng ủy, UBND phường HKB (để báo cáo);    

- HT, các PHT;

- CTCĐ, BT Chi đoàn, TPT Đội;   

- Các Tổ trưởng: CM, VP;

- Lưu: VT, VP.
	HIỆU TRƯỞNG 
(Đã ký)
Phạm Thanh Bửu
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