



	ỦY BAN NHÂN DÂN
 QUẬN LIÊN CHIỂU 
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	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

  

	Số: 175/KH-THCS NLB
	Liên Chiểu, ngày 03 tháng 12 năm 2016


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC 

Tháng 12 - Năm 2016

I. Công tác trọng tâm:

1. Tổ chức hoạt động giáo dục theo chủ điểm “Uống nước nhớ nguồn”; các hoạt động kỷ niệm 72 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944 - 22/12/2016) và ngày hội Quốc phòng toàn dân.
2. Tổ chức các hoạt động và sinh hoạt chủ điểm“Ngày thế giới phòng chống AIDS” và Ngày Dân số Việt Nam.
3. Kiện toàn hồ sơ dạy học tự chọn, giáo dục hướng nghiệp, dạy thêm học thêm và CNTT - KĐCLGD năm học 2016-2017 chuẩn bị làm việc với Đoàn kiểm tra công tác KĐCLGD của Phòng GD&ĐT.

4. Tổ chức ôn tập, kiểm tra học kỳ I và báo cáo sơ kết học kỳ I, năm học 2016 - 2017.
5. Tổ chức thi IOE và ViO cấp trường năm học 2016 - 2017.

6. Tiếp tục tham gia các nội dung trong khuôn khổ Hội khỏe Phù Đổng cấp quận và thành phố năm học 2016 - 2017.

7. Rà soát tình hình thực hiện tài chính trong năm và cân đối, điều hành kinh phí hoạt động cuối năm; giải ngân, khóa sổ kế toán cuối năm và báo cáo quyết toán năm 2016; tổng hợp kiểm kê tài sản 0 giờ ngày 01/01/2017.
8. Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ đón Đoàn kiểm tra định kỳ công tác PCGD-XMC năm 2016 của quận Liên Chiểu.
9. Kiểm tra nội bộ tháng 12 năm 2016 theo kế hoạch.

10. Tham gia sinh hoạt chuyên môn cụm trưởng, tổ chức sinh hoạt chuyên môn, sinh hoạt chuyên đề, thao giảng nâng cao chất lượng giáo dục.

11. Triển khai kế hoạch chấm sáng kiến năm học 2016 -2017, hoàn thành chấm sáng kiến cấp tổ, cấp trường, nộp về Phòng GD&ĐT đúng quy định.
12. Tổ chức dâng hương nghĩa trang liệt sĩ quận Liên Chiểu, thăm mẹ Việt Nam anh hùng, gặp mặt thân mật các cán bộ, viên chức, lao động là cựu quân nhân.
13 Phát động phong trào tập luyện văn nghệ chuẩn bị hội diễn văn nghệ “mừng Đảng, mừng Xuân Đinh Dậu 2017”.
14. Phòng GD&ĐT kiểm tra công tác quản lý, chỉ đạo, tổ chức hoạt động dạy và học của thủ trưởng; kiểm tra công tác dạy thêm, học thêm trong và ngoài nhà trường.

II. Công tác cụ thể:

	Tuần thực học
	Thứ

Ngày/tháng
	Nội  dung công việc
	Thành phần

(Chỉ đạo, thực hiện)

	Cả tháng 12/2016
	- Tổ chức hoạt động giáo dục theo chủ điểm “Uống nước nhớ nguồn”; các hoạt động kỷ niệm 72 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944 - 22/12/2016) và Ngày hội Quốc phòng toàn dân.
- Tổ chức sinh hoạt chủ điểm “Ngày thế giới phòng chống AIDS và Ngày Dân số Việt Nam”.

	Tuần 13

(từ ngày 28/11 đến 04/12)
	Từ ngày 28/11/2016-04/12/2016
	- Phân công giao nhiệm vụ giáo viên biên soạn đề cương, đề kiểm tra. 

- Thống nhất ma trận, phương án biên soạn đề trong nhóm chuyên môn; triển khai tiếp tục công tác CM của tổ và các cá nhân chuẩn bị cho kiểm tra HK1.

- Phổ biến đề cương ôn tập đến học sinh. 

- Học tập lại Thông tư 58/2011/QĐ-BGD&ĐT về đánh giá, xếp loại học sinh THCS ngày 12/12/2011 của Bộ GD&ĐT tại buổi sinh hoạt chuyên môn tổ.
	- TTCM;

- GVBM.

	
	Từ ngày 28/11/2016-03/12/2016
	- Thực hiện công tác ra đề kiểm tra.

- Hoàn thành đề kiểm tra HK1.
	- Nhóm chuyên môn;

- GVBM.

	
	Thứ Tư

30/11
	14h00
	- Nộp sản phẩm dự thi KHKT cấp quận năm học 2016-2017.

Địa điểm: Trường THCS Ngô Thì Nhậm.
	- PHT 1, 2;

- TTCM: Lý-CN; Hóa-Sinh; Sử-Địa-GDCD;

- Cô Minh Thương (Lý-CN); cô Thanh Hòa (Hóa-Sinh); cô Lan (Hóa-Sinh); thầy Ngô (Sử-Địa-GDCD) và học sinh dự thi.

	
	Từ ngày 01/12/2016-11/12/2016
	- CC, VC, NLĐ nộp sáng kiến về tổ trưởng chuyên môn, văn phòng.
	- Theo kế hoạch.

	
	Từ ngày 01/12/2016-31/12/2016
	- Phòng GD&ĐT kiểm tra việc tổ chức dạy thêm, học thêm trong và ngoài nhà trường.

Địa điểm: Theo quyết định.
	- Theo quyết định.

	Tuần 13

(từ ngày 28/11 đến 04/12)
	Thứ Năm

01/12
	7h30
	- Dự khai mạc Cuộc thi KHKT cấp quận năm học 2016-2017.

Địa điểm: Trường THCS Ngô Thì Nhậm.
	- HT;

- PHT.

	
	
	
	- Đưa học sinh tham gia Cuộc thi KHKT cấp quận năm học 2016-2017.

Địa điểm: Trường THCS Ngô Thì Nhậm.
	- TTCM: Lý-CN; Hóa-Sinh; Sử-Địa-GDCD;

- Cô Minh Thương (Lý-CN); cô Thanh Hòa (Hóa-Sinh); cô Lan (Hóa-Sinh); thầy Ngô (Sử-Địa-GDCD) và học sinh dự thi.

	
	Thứ Sáu
02/12
	7h30
	- Dự khai giảng lớp Trung cấp Lý luận Chính trị - Hành chính.

Địa điểm: Hội trường TTHC quận.
	- HT (dự khai giảng);

- PHT 1, TPT Đội (đi học).

	Tuần 14

(từ ngày 05/12 đến 11/12)

	Từ ngày 05/12/2016-11/12/2016
	- Kiểm tra lại việc cập nhật điểm tối thiểu trên vnedu.vn.
	- TTCM;

- GVBM.

	
	
	- Phổ biến đề cương ôn tập đến học sinh.
	- GVBM.

	
	Thứ Hai
05/12
	7h00
	- Tổ chức truyên truyền hưởng ứng tháng phòng chống ma túy, HIV/AIDS.

Địa điểm: Sân trường.
	- BGH, TPT Đội;

- Giáo viên, học sinh khối buổi sáng;

	
	
	16h15
	- Tổ chức truyên truyền hưởng ứng tháng phòng chống ma túy, HIV/AIDS.

Địa điểm: Sân trường.
	- BGH, TPT Đội;

- Giáo viên, học sinh khối buổi chiều;

	
	
	13h30
	- Họp bàn công tác thi giáo viên dạy giỏi cấp quận năm học 2016-2017.

Địa điểm: Theo giấy mời.
	- Theo giấy mời.

	
	
	15h00
	- Giao ban Phó hiệu trưởng chuyên môn các trường THCS.

Địa điểm: Phòng họp Phòng GD&ĐT quận.
	- PHT 1.

	
	Thứ Ba
06/12
	7h30
	- UBND quận kiểm tra định kỳ công tác PCGD-XMC năm 2016.

Địa điểm: Hội trường UBND phường Hòa Khánh Bắc.
	- HT, PHT 2;

- PCGD-XMC (Ngô);

- Giáo vụ (Lâm).

	Tuần 14

(từ ngày 05/12 đến 11/12)
	
	8h00
	- Giao ban Hiệu trưởng thường kỳ tháng 12 năm 2016.

Địa điểm: Theo giấy mời.
	- Hiệu trưởng.

	
	
	15h00
	- Sinh hoạt chi bộ tháng 12/2016.

Địa điểm: Phòng họp.
	- Tất cả đảng viên.

	
	Từ ngày 08/12/2016-10/12/2016
	- Tiến hành các công tác hoàn chỉnh đề trước khi duyệt đề cấp trường.
	-TTCM.

	
	Thứ Năm

08/12
	7h30
	- Họp Hội đồng sư phạm.

Địa điểm: Hội trường.
	- CB, VC, NLĐ.

	
	
	10h30
	- Họp Hội đồng biên soạn và in sao kiểm tra học kỳ 1.

- Tiến hành phản biện đề kiểm tra học kỳ 1.
Địa điểm: Hội trường.
	- CB, VC, NLĐ.

	
	
	14h00
	- Tham dự Hội nghị phổ biến, giáo dục pháp luật trong nhà trường.

Địa điểm: Trường THPT chuyên Lê Quý Đôn.
	- Giáo viên được phân công giảng dạy GDCD.

	
	Từ ngày 09/12/2016-10/12/2016
	- TTCM hoàn chỉnh đề và nộp lại cho PHT1 (trước 16h00).
	- PHT1;

- TTCM.

	
	Từ ngày 10/12/2016-11/12/2016
	- Tổ chức thi IOE cấp trường (sau vòng tự luyện thứ 15).

Địa điểm: Phòng học bộ môn Tin học.
	- Theo quyết định.

	
	Ngày 10/12/2016
	- Hoàn thành đề kiểm tra học kỳ 1 sau khi phản biện.
	- GVBM.

	
	
	- Tổng hợp để kiểm tra học kỳ 1.
	-TTCM.

	
	
	- TTCM nộp đề cho PHT1 bằng văn bản và file qua VPKG (trước 16h00).
	-TTCM.

	Tuần 15

(từ ngày 12/12 đến 18/12)

	Từ ngày 12/12/2016-17/12/2016
	- Tổ trưởng kiểm tra cột điểm các bộ môn của GV trong tổ và báo cáo bằng văn bản cho PHT1 trong tuần 16.
	-TTCM.

	
	
	- Ôn tập các môn kiểm tra ở tuần 16.

	- GVBM.

	Tuần 15

(từ ngày 12/12 đến 18/12)

	Từ ngày 12/12/2016-18/12/2016
	- Tổ chuyên môn, văn phòng tiến hành chấm chọn và nộp hồ sơ sáng kiến về Hội đồng khoa học chấm chọn sáng kiến cấp trường.
	- Theo kế hoạch.

	
	
	- Kiểm tra môn Mĩ thuật, Âm nhạc, Thể dục, Công nghệ 8, 9 theo TKB.
	- GVBM.

	
	Thứ Hai 12/12
	- Duyệt, chọn đề chính thức và đề dự bị.
	- Hiệu trưởng;

- Phó hiệu trưởng; 

- TTCM.

	
	
	(7h30-7h50)
	Tổ Lí - Công nghệ
	

	
	
	(8h00-8h20)
	Tổ Toán - Tin
	

	
	
	(8h30-8h50)
	Tổ Ngữ văn
	

	
	
	(9h00-9h20)
	Tổ Sử - Địa - GDCD
	

	
	
	(9h30-9h50)
	Tổ Hóa - Sinh
	

	
	
	(9h50-10h10)
	Tổ tiếng Anh
	

	
	
	(10h10-10h20)
	Tổ Thể dục - Âm nhạc - Mĩ thuật
	

	
	Từ ngày 13/12/2016-14/12/2016
	- Phòng GD&ĐT kiểm tra công tác quản lý, chỉ đạo, tổ chức hoạt động dạy và học của thủ trưởng.
Địa điểm: Trường THCS Nguyễn Lương Bằng.

	- Theo quyết định.

	
	Thứ Năm
15/12
	7h30
	- Sinh hoạt tổ chuyên môn, văn phòng.
Địa điểm: Phòng họp và các phòng chức năng.
	- CC, VC, NLĐ các tổ.

	
	Thứ Năm
15/12/2016
	- Niêm yết các văn bản phục vụ cho kiểm tra học kỳ 1.
	- PHT1;
- Văn thư.

	
	Thứ Năm
15/12
	8h00
	- Giao ban Kế toán tháng 12 năm 2016.
Địa điểm: Phòng họp Phòng GD&ĐT.
	- Kế toán.

	
	
	14h00
	- Tham gia Cuộc thi Khoa học kỹ thuật dành cho học sinh trung học cấp thành phố.
Địa điểm: Trường THCS Nguyễn Khuyến.
	- Theo kế hoạch.

	
	Từ ngày 17/12/2016-23/12/2016
	- Kiểm tra học kỳ 1 môn Tin học 6, 7 theo TKB.
	- GVBM.

	Tuần 16

(từ ngày 19/12 đến 25/12)
	Từ ngày 19/12/2016-22/12/2016
	- PHT1 kiểm tra việc cập nhật điểm bộ môn HK1.

- Hoàn thành các cột điểm, trước thứ Năm của tuần 16.
	- PHT 1;

- GVBM.

	
	Từ ngày 19/12/2016-24/12/2016
	- Kiểm tra học kỳ I đối với khối lớp 9 các môn do nhà trường ra đề.
Địa điểm: Trường THCS Nguyễn Lương Bằng.
	- Theo kế hoạch.

	
	Từ ngày 19/12/2016-24/12/2016
	- Tổ in sao tiến hành in sao đề KTHK1
	- Theo quyết định.

	
	
	- Tiếp tục ôn tập HKI ở tất cả các khối.

- Tiếp tục kiểm tra môn Mĩ thuật, Âm nhạc, Thể dục, Công nghệ 8, 9 theo TKB.
	- GVBM.

	
	Từ ngày 19/12/2016-25/12/2016
	- Hội đồng khoa học chấm chọn sáng kiến cấp trường tiến hành chấm chọn và nộp hồ sơ sáng kiến về Hội đồng sáng kiến cấp quận.
	- Theo quyết định.

	
	
	- Khám sức khỏe ban đầu cho học sinh khối 6, 7.

Địa điểm: Hội trường.
	- PHT 2, Y tế, GVCN;

- Học sinh khối 6, 7 (theo lịch riêng).

	
	Thứ Hai

19/12
	7h00
	- Mời Hội Cựu chiến binh phường Hòa Khánh Bắc hoặc đơn vị Bộ đội tổ chức tuyên truyền trước cờ về truyền thống QĐ NDVN 22/12.
	- CB, VC;

- Học sinh khối 7, 9.

	
	
	16h15
	
	- CB, VC;

- Học sinh khối 6, 8.

	
	Thứ Tư-Năm

21-22/12
	- Thăm và dự lễ kỷ niệm 72 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944 - 22/12/2016) theo giấy mời.
	Lữ đoàn 532

- Cô Duệ (PHT);

- Cô Hồng Nhung (Đoàn viên);

- Thầy Quang Tâm (Đoàn viên);

- Thầy Phong (Đoàn viên).

	
	
	
	Trung đoàn 683

- Thầy Cầu (PHT);

- Cô Thanh Thảo (BTCĐ);

- Cô Yến Giang (Đoàn viên);

- Thầy Tiệp (Đoàn viên).

	
	
	
	Kho J258

-Cục xe máy- TCKT

- Thầy Bửu (HT);

- Cô Như Ý (PCTCĐ);

- Cô Phúc (Đoàn viên);

- Thầy Lam (TPT Đội).

	Tuần 16

(từ ngày 19/12 đến 25/12)
	
	
	Lữ Đoàn 74

- Cô Thu Hà (CTCĐ);

-Cô Xuân Thảo (Đoàn viên);

-Cô Lệ Hằng (Đoàn viên);

-Thầy Cường (Đoàn viên).

	
	Từ ngày 22/12/2016-23/12/2016
	- Nộp báo cáo định kỳ tháng 12 năm 2016 về HT.
	- TTCM, các Phó hiệu trưởng.

	
	Thứ Năm
22/12
	7h30
	- Sinh hoạt tổ chuyên môn, văn phòng.
Địa điểm: Phòng họp và các phòng chức năng.
	- CC, VC, NLĐ các tổ.

	
	Thứ Sáu

23/12
	16h00
	- Thăm Giáo xứ Hòa Khánh.
	- Cô Duệ (PHT);

- Cô Thu Hà (CTCĐ);

- Thầy Lam (TPT Đội).

	
	Thứ Sáu

23/12/2016
	- Sở GD&ĐT kiểm tra chéo kết quả thực hiện 4 mục tiêu Xây dựng xã hội học tập tại các quận, huyện.
Địa điểm: Theo quyết định.
	- Theo quyết định.

	
	Thứ Bảy
24/12/2016
	- Nộp báo cáo định kỳ tháng 12 năm 2016 về Phòng GD&ĐT.
	- Văn thư.

	
	
	- GVCN hoàn thành cập nhật ngày nghỉ vào chương trình.
	- GVCN.

	
	
	- Lúc 14g00: Nhận đề KTHK1 lớp 9 tại KTX Trường THPT chuyên Lê Quý Đôn (34 Hà Thị Thân)
	- PHT 1;

- Văn thư.

	Tuần 17

(từ ngày 26/12 đến 31/12)
	Từ ngày 26/12/2016-31/12/2016
	- Hoàn thành chấm bài kiểm tra, trả bài kiểm tra học kì 1 đối với các môn kiểm tra ở tuần 16.
	-  GVBM.

	
	Thứ Hai
26/12/2016
	- 07g00: KTHK1 môn GDCD lớp 7, 9

- 16g15: KTHK1 môn GDCD lớp 6, 8.
	- PHT1;

- Giáo viên (theo phân công)

	
	Thứ Ba

27/12

(Sáng)
	(7h30-9h00)
	- Kiểm tra học kỳ 1 môn: Ngữ văn lớp 9. 
	- Theo Công văn hướng dẫn của Phòng GD&ĐT và kế hoạch tỏ chức kiểm tra HK 1 của trường.

	
	
	(9h45-10h30)
	- Kiểm tra học kỳ 1 môn: Địa lý lớp 9. 
	

	
	Thứ Tư

28/12

(Sáng)
	(7h30-9h00)
	- Kiểm tra học kỳ 1 môn: Toán lớp 9. 
	

	
	
	(9h45-10h30)
	- Kiểm tra học kỳ 1 môn: Lịch sử lớp 9. 
	- Theo Công văn hướng dẫn của Phòng GD&ĐT và kế hoạch tỏ chức kiểm tra HK 1 của trường.

	Tuần 17

(từ ngày 26/12 đến 31/12)
	Thứ Năm

29/12

(Sáng)
	(7h30-8h15)
	- Kiểm tra học kỳ 1 môn: Vật lý lớp 9; Công nghệ lớp 7.  
	

	
	
	(9h00-9h45)
	- Kiểm tra học kỳ 1 môn: Sinh học lớp 9; Địa lý lớp 7.   
	

	
	Thứ Năm

29/12

(Chiều)
	(13h30-14h15)
	- Kiểm tra học kỳ 1 môn: Công nghệ lớp 6, 8. 
	

	
	
	(14h45-15h30)
	- Kiểm tra học kỳ 1 môn: Địa lý  lớp 6, 8. 
	

	
	Thứ Sáu

30/12

(Sáng)
	(7h30-8h15)
	- Kiểm tra học kỳ 1 môn: Hóa học lớp 9.
	

	
	
	(9h00-9h45)
	- Kiểm tra học kỳ 1 môn: Tiếng Anh lớp 9. 
	

	Tuần 18

(từ ngày 03/01 đến 08/01)

	Thứ Ba
03/01
(Sáng)
	(7h00-8h30)
	- Kiểm tra học kỳ 1 môn: Ngữ văn lớp 7.
	

	
	
	(8h40-9h25)
	- Kiểm tra học kỳ 1 môn: Sinh học lớp 7.
	

	
	Thứ Ba
03/01
(Chiều)
	(13h30-15h00)
	- Kiểm tra học kỳ 1 môn: Ngữ văn lớp 6, 8.
	

	
	
	(15h30-16h15)
	- Kiểm tra học kỳ 1 môn: Sinh học lớp 6, 8.
	

	
	Thứ Tư
04/01
(Sáng)
	(7h00-8h30)
	- Kiểm tra học kỳ 1 môn: Toán lớp 7.
	

	
	
	(8h40-9h25)
	- Kiểm tra học kỳ 1 môn: Lịch sử lớp 7.
	

	
	Thứ Tư
04/01
(Chiều)
	(13h30-15h00)
	- Kiểm tra học kỳ 1 môn: Toán lớp 6, 8.
	

	
	
	(15h30-16h15)
	- Kiểm tra học kỳ 1 môn: Lịch sử lớp 6, 8.
	

	
	Thứ Năm
05/01
(Sáng)
	(7h00-7h45)
	- Kiểm tra học kỳ 1 môn: Vật lí lớp 7
	

	
	
	(8h00-8h45)
	- Kiểm tra học kỳ 1 môn: tiếng Anh lớp 7
	

	
	Thứ Năm
05/01
(Chiều)
	(13h30-14h15)
	- Kiểm tra học kỳ 1 môn: Vật lí lớp 6, 8
	

	
	
	(14h30-15h15)
	- Kiểm tra học kỳ 1 môn: tiếng Anh lớp 6, 8
	

	
	Thứ Sáu
06/01
(Sáng)
	(7h00-7h45)
	- Kiểm tra học kỳ 1 môn: Hóa học lớp 8.
	

	Tuần 19

(từ ngày 09/01 đến 14/01)
	- Hoàn thành chấm bài kiểm tra, trả bài kiểm tra học kì 1.

- Hoàn thành điểm bộ môn, GV báo cáo chất lượng bài KT; GVCN báo cáo chất lượng 2 mặt, TTCM báo cáo chất lượng bộ môn vào ngày 02/01/2016 (PHT 1 nhận trước 15h).
- Hoàn thành chương trình học kì 1 theo đúng khung chương trình của Bộ 

- Thực hiện chương trình học kì 2.
	


Nhận được Kế hoạch này, đề nghị các tổ trưởng, các bộ phận công tác triển khai thực hiện. Trong quá trình thực hiện, nếu có sự thay đổi, lãnh đạo nhà trường sẽ thông báo điều chỉnh bổ sung./.

	Nơi nhận:
- Phòng GD&ĐT Liên Chiểu (để báo cáo);  

- Đảng ủy, UBND phường HKB (để báo cáo);    

- HT, các PHT; CTCĐ, BT chi đoàn, TPT Đội;   

- Các tổ trưởng: CM, VP;

- Website nhà trường;

- Lưu: VT.
	HIỆU TRƯỞNG 
(Đã ký)
Phạm Thanh Bửu
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